Instrukcja wypełniania wniosku o stypendium socjalnego
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Pole liczba członków rodziny:


Pole to wypełnia się automatycznie po poprawnym wypełnieniu imienia i nazwiska członków rodziny w odpowiednich polach

Obszar obliczania dochodu dla osoby w rodzinie:
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Obszar ten wypełniamy dla każdej osoby w rodzinie. Także dla osób niepełnoletnich lub pełnoletnich, studiujących ale niepracujących. W następujący sposób:
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Pole imię i nazwisko:

Pole to należy wypełnić dla każdej osoby w gospodarstwie domowym.  
Koniecznym jest wypełnianie pola: IMIĘ I NAZWISKO DLA KAŻDEJ OSOBY W RODZINIE
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Pole stopień pokrewieństwa
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Pole to jest listą rozwijalną.


Należy wybrać z listy odpowiedni stopień pokrewieństwa osoby z rodziny.
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Pole Data urodzenia:
Pole to należy wypełnić odpowiednio datą urodzenia konkretnej osoby z gospodarstwa domowego.
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Pole Rodzaj dochodu:

Pole to jest listą rozwijalną.
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Pole to uzupełniamy zgodnie z dokumentem z jakiego przepisujemy dochód. 
Wybieramy opcje:
a)z Urzędu Skarbowego - w przypadku dochodu zawartego na zaświadczeniu z Urzędu Skarbowego

b)nieopodatkowany - w przypadku dochodu zawartego w Załączniku nr 2 do Załącznika nr 2 o dochodzie niepodlegającemu opodatkowaniu

c)zryczałtowany - w przypadku dochodu zwartego w Załączniku nr 1 do Załącznika nr 2 o dochodzie na podstawie przepisów o zryczałtowanym podatku

d)uzyskany - w przypadku dochodu uzyskanego (wg § 7 Załącznika nr 2 do Regulaminu)
e)utracony - w przypadku dochodu utraconego (wg § 6 Załącznika nr 2 do Regulaminu)
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Pole Liczba miesięcy przez które uzyskiwaliśmy dochód:

Pole to jest listą rozwijalną.
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Pole to wypełnia się zależnie od opcji wybranej w polu Rodzaj dochodu.

W przypadku zaznaczenia w polu Rodzaj dochodu:

a)z Urzędu Skarbowego, zryczałtowany lub nieopodatkowany:

-pozostawiamy 12 miesięcy

-w przypadku pracy  zaczętej w czasie roku -> wpisujemy liczba miesięcy przepracowanych

b)uzyskany:

-kwotę dochodu uzyskanego obliczamy na podstawie miesięcznego wynagrodzenia z pierwszego pełnego miesiąca rozliczeniowego po uzyskaniu zatrudnienia, pomnożonego przez liczbę miesięcy od początku zatrudnienia do końca roku kalendarzowego

-w kolumnie liczba miesięcy wybieramy liczbę przepracowanych miesięcy do końca roku kalendarzowe
-w przypadku umów zlecenie wpisujemy 1 ( jednorazowo wpłacone) i w następnym kolumnach wpisujemy odpowiednie kwoty

c)utracony:
- w przypadku umów zlecenie wpisujemy 1 (jednorazowo wypłacane)

-w przypadku utraty umowy o prace wpisujemy liczbę miesięcy podczas których nie był wypłacany dochód, wpisując wartość dochodu z pojedynczego miesiąca
-w przypadku utraty pracy na czas nieokreślony wpisujemy 12 miesięcy ( całkowita utrata dochodu), wpisując wartość dochodu z pojedynczego miesiąca
W poniższych kolumnach wypełniamy odpowiednio:
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Dla dochodu z Urzędu Skarbowego wypełniamy kolumny:

-Brutto -  kwotą przepisaną z dokumentu z Urzędu Skarbowego

- Składka na ubezpieczenie społeczne  - kwotą przepisaną z dokumentu z Urzędu Skarbowego

- Składka na ubezpieczenie zdrowotne - kwotą przepisaną z dokumentu z Urzędu Skarbowego lub w przypadku jej braku na dokumencie,  oświadczeniem o kwocie składki zdrowotnej (Załącznik nr 3 do Załącznika nr 2 do Regulaminu)

- Podatek należny - kwotą przepisaną z dokumentu z Urzędu Skarbowego

Dla dochodu nieopodatkowanego wypełniamy kolumny:

-Dochód uzyskany z gospodarstwa rolnego – kwotą z Załącznika nr 2 do Załącznika nr 2, obliczoną na podstawie hektarów przeliczeniowych zgodnie z wysokością przeciętnego dochodu z 1 ha przeliczeniowego za dany rok, potwierdzając to dokumentem o ilości hektarów przeliczeniowych

-Alimenty – kwotą przepisaną z Załącznika nr 2 do Załącznika nr 2 o wysokości dochodów niepodlegających opodatkowaniu z podpunkty „alimenty”


a) w przypadku otrzymywania alimentów wpisujemy kwotę dodatnią

b) w przypadku wypłacania przez rodzica alimentów na dziecko poza gospodarstwem rodzinnym wpisujemy kwotę ujemną

- Inne  - kwotą przepisaną z Załącznika nr 2 do Załącznika nr 2 o wysokości dochodów niepodlegających opodatkowaniu

Dla dochodu zryczałtowanego wypełniamy kolumny: 

-Netto – kwotą przepisaną z Załącznika nr 1 do Załącznika nr 2
