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ZARZADZENIE nr 2/2020
Dziekana Wydziatu Instalacji Budowlanych, Hydrotechniki i Inzynierii Srodowiska
z dnia 13 marca 2020 r.

w sprawie dziatan zapobiegajgcych rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa COVID-19
na Wydziale Instalacji Budowlanych, Hydrotechniki i Inzynierii Srodowiska

Na podstawie § 1 ust. 1 pkt. 4 Zarzadzenia nr 54/2019 Rektora Politechniki Warszawskie;
z dnia 1 pazdziernika 2019 r. w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji dziekana
i dyrektora kolegium w Politechnice Warszawskiej, w zwigzku z Zarzadzeniem nr
16/2020 Rektora PW z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie podjecia w Politechnice
Warszawskiej dziatari zapobiegajgcych rozprzestrzenianiu sie koronawirusa (COVID-19),
zarzadza sie co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie kontrole oséb przebywajacych na terenie Gmachu WIBHIIS zgodnie
z § 3 zarzadzenianr 16/2020 Rektora PW.

2. W Gmachu Wydzialtu mogg przebywa¢ jedynie pracownicy, ktérzy nie mogj
realizowac¢ zadan stuzbowych w systemie pracy zdalnej, tj. poza miejscem jej statego
wykonywania.

3. Zamyka sie dla czytelnikow Biblioteke Wydziatowa.

Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych (Biura Dziekana, Dziekanatu,
Sekretariatu Wydziatu, Dzialu Finansowo-Ksiegowego, Dzialtu Administracji,
Biblioteki Wydziatowej) zapewniaja dyzury niezbedne do utrzymania prawidtowego
funkcjonowania Wydziatu.

5. Doktoranci i studenci moga przebywaé¢ w Gmachu Wydziatu jedynie w wyjatkowych
przypadkach, po wczesniejszym uzgodnieniu z opiekunem/promotorem lub
prowadzgcym zajeciai uzyskaniu zgody Dziekana.

§2

1. Pracownicy realizujgcy zadania naukowe, dydaktyczne lub organizacyjne w formie
pracy zdalnej maja obowigzek pozostawa¢ w kontakcie (tel. kom., e-mail)
z bezposrednim przetozonym.

2. Harmonogram pracy zdalnej poszczegdlnych pracownikéw, przedtozony przez
Kierownikéw jednostek organizacyjnych, pozostaje dostepny w Sekretariacie
Wydziatu.
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1. Prowadzacy zajecia i koordynatorzy przedmiotéw powinni bardzo starannie
przeanalizowac¢ wybér najodpowiedniejszej formy ksztatcenia na odlegtosc.

2. Wybor elektronicznej formy przekazywania tresci dydaktycznych nalezy uzgodni¢
z bezposrednim przetozonym, tj. Kierownikiem Zespotu lub Zaktadu.

3. Kierownicy Katedry i Zakladéw do dnia 17 marca 2020 r. prze$la do Dziekanatu
(dziekanat.wibhis@pw.edu.pl) listy zaje¢, ktére od 19 marca 2020 r. bedg prowadzone
zdalnie.

4. Do przekazywania studentom tresci wykiadéw i éwiczen audytoryjnych oraz
konsultacji w zakresie prac projektowych i dyplomowych moze by¢ wykorzystana
poczta elektroniczna (E-maile), korespondencja mailowa za pomocg USOSmail oraz
platforma Moodle.

5. Zdalne prowadzenie wyktadéw i innych zadan dydaktycznych jest tez mozliwe za
pomoca réznego oprogramowania (w tym platform e-lerningowych), np. ,Teams™ lub
programéw alternatywnych (Skype, Google Hangouts Meet, Zoom, GoToMeeting,
Cisco Webex, Vidyo). Procedura konfigurowania programu ,Teams” jest

przedstawiona w zatgcznikunr 1.

6. Zespot wspierajacy dzialania w PW w tym zakresie przygotowat szczegétowsy
informacje, w ktérej oméwiono mozliwosci zdalnego prowadzenia zaje¢ i narzedzia
wspomagajace ksztalcenie na odlegtosé. Szczegbétowa informacja jest dostgpna pod
adresem https://www.ci.pw.edu.pl/Aktualnosci/Przeciwdzialanie-epidemii-
koronawirusa-COVID-19 i bedzie aktualizowana na biezgco.

7. Kazdy nauczyciel akademicki do 19.03.2020 r. jest zobligowany do przekazania
studentom informacji, w jakiej formie beda prowadzone zajecia i zaliczenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do 14 kwietnia 2020r.
wiacznie.

ziekan

dr hab. inz. AndrzejKulig, prof. uczelni



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2020
Dziekana Wydziatlu z dnia 13 marca 2020 r.

Konfiguracja oprogramowania ,, Teams”
umozliwiajacego prowadzenie wyktadoéw zdalnych.

Wsparcie techniczne w zakresie wykorzystania oprogramowania mozna uzyskac
w Zespole ds. Informatyki, w tym u Administratora sieci, mgr. inz. Michata
Daszewskiego (Michal.Daszewski@pw.edu.pl).

Aby rozpocza¢ konfiguracje zdalnego wykitadu nalezy wejS¢ na strong
http://teams.microsoft.com/.

Jezeli uzytkownik nie jest zalogowany do swojego konta, zostanie poproszony
o zalogowanie.

Do zalogowania uzywamy loginu i hasta do poczty (imie.nazwisko@pw.edu.pl).

Zaloguyj




W nastepnym okienku moze pojawi¢ sie pytanie: ,Czy chcesz, aby Cie nie
wylogowac?”. Klikamy ,nie”.
Zostaniemy przeniesieni do panelu gtéwnego aplikacji Teams. Klikamy

w ,Kalendarz”.
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Nastepnie klikamy ,Rozpocznij spotkanie teraz”.
< O 1EaMEMICIosoft.oom = y o

Microsoft Teams

Kalendarz
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Jesli taczymy sie pierwszy raz, przegladarka poprosi o dostep do mikrofonu
i kamery, klikamy ,zezwalaj” (Uwaga! Instrukcja prezentuje spos6b potaczenia
w przegladarce Google Chrome. Inna przegladarka bedzie dziatata, ale prosba
o przyznanie uprawnieni do mikrofonu i kamery moze nieznacznie si¢ roznic,
na przyktad wys$wietli¢ w innym miejscu ekranu).

Wybierz pozycje Zezwdl, aby aplikacja Microsoft Teams

uzywata Twojego mikrofonu i aparatu dla rozmow i
spotkan w tej przegladarce.

Gdy to zrobisz, wigczymy na moment Twoje urzadzenia, aby je skonfigurowac.

Aby skorzystal 2 lepszeqo Srodowiska, pobierz aplikage k




Pojawia sie ustawienia wyktadu. W tym okienku mozemy nada¢ nazwe spotkania
(czerwone zaznaczenie). Ponizej powinien by¢ widoczny obraz z kamery.
Przetaczniki kamery i mikrofonu powinny by¢ wiaczone (biate kotko z prawej
strony, niebieskie zaznaczenie). Jesli wszystko jest w porzadku, klikamy ,Dotacz
teraz” (zielone zaznaczenie).

Microsoft Teams @ Wyszukaj lub wpisz polecenie

Wybierz ustawienia audio i wideo dia:

Wyklad testowy

<1l Diwiek wylaczony




Znajdujemy sie teraz w oknie aktywnego spotkania. Klikamy ikonke obok pola
,zapro$ kogos".

Microsoft Teams 4 Wyszukaj lub wpisz polecenie @

Osoby ]

W tym momencie w schowku komputera jest link do spotkania. Wklejamy go do
maila w naszym programie pocztowym za pomocg kombinacji klawiszy ctrl+v lub
prawym przyciskiem myszy -> wklej.

(Uwaga! Link dla studenta bedzie dziatat tylko wystany e-mailem, jesli
wkleimy go w inne miejsce, np. w aplikacji facebook link bedzie nieaktywny).



Kiedy uzytkownicy beda dotacza¢ do spotkania, beda pojawiac si¢ na liscie
z prawej strony.

W niektoérych przypadkach wymagana moze by¢ akceptacja uczestnika, wyswietli
sie wtedy nazwa uzytkownika i przyciski ,ptaszka”, zeby zaakceptowaé, oraz
krzyzyk”, zeby odrzucic.

Microsoft Teams “ Wyszukaj lub wpisz polecenie




Klikajgc prawym przyciskiem na uzytkownika otwieramy menu opcji, w ktérym
mozemy wyciszy¢ mikrofon uzytkownika, lub usung¢ go z konwersacji.

¢« S ear . o
Microsoft Teams Wys2ukaj lub wpisz polecenie @
Osoby
WG
.
M SSzewsh g 4

09:49 [ 1]

MDaszewski &

Ikonka czatu (czerwone =zaznaczenie) mozemy przelaczy¢ sie z obstugi
uczestnikéw do czatu tekstowego (niebieskie zaznaczenie). Jest to miejsce,
w ktérym obecni studenci moga zadawaé pytania. Przycisk uczestnikéw(zielone
zaznaczenie) przywroci liste uczestnikéw w miejsce czatu.

Po zakonczeniu wyktadu nalezy kliknaé czerwonga stuchawke i zamkna¢ stroneg.



