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1. Wstep

Aplikacja stowarzyszona USOSweb jest rozszerzeniem systemu USOS i stanowi gtowny interfejs dla
nauczycieli akademickich oraz studentéw. USOSweb pozwala na przeniesienie na ptaszczyzne
elektroniczng wielu ustug, czynnosci i procedur wykonywanych przez nauczycieli akademickich i
studentdw, ktére sg zwigzane z organizacjg i dokumentacjg przebiegu studidw. Niniejsza instrukcja
opisuje obecng funkcjonalno$é systemu. USOSweb ma duzo wieksze mozliwosci, ktore beda stopniowo
uruchamiane wraz z petniejszym wdrozeniem systemu na PW.

W chwili obecnej systemu USOSweb pozwala na obstuge nastepujacych czynnosci:

A. przez pracownikéw prowadzgcych zajecia:

sprawdzanie planu prowadzonych zaje¢ i prowadzenie planu zaje¢ , wtasnych”,
otrzymanie list uczestnikdw grup zajeciowych, eksport danych, wysytanie wiadomosci
tekstowych do uczestnikéw,

przechowywanie wynikéw przeprowadzonych sprawdziandw i przeliczanie ich na oceny
koncowe z przedmiotéw,

wystawianie ocen i zaliczerh,, drukowanie i zatwierdzanie protokotéw, B. przez
studentow:

sprawdzanie planu zajeé, uzyskanych ocen i zaliczen, a takze tgczenie (podpinanie)
zaliczanych przedmiotdw z realizowanymi programami studiow,

zapisywanie sie na zajecia, egzaminy, (rejestracje) wedtug jednej z kilku dostepnych
metod,

sktadanie wybranych podan i oswiadczen w dziekanacie i monitorowanie przebiegu ich
realizacji,

uzyskiwanie informacji o ptatnosciach za ustugi edukacyjne, otrzymanej pomocy
materialnej itp.,

komunikowanie sie z uczestnikami swoich grup zajeciowych i ich prowadzgcymi.

Ponadto kazdy moze zapoznac sie z oferowanymi przedmiotami, wymaganiami dydaktycznymi na

poszczegdlnych kierunkach studiéw, strukturg uczelni, wyszuka¢ pracownikéw. Szczegétowe

informacje na temat systemu i jego zastosowan mozna znalez¢ w dokumentacji.

2. Podstawowe pojecia

W ramach dokumentacji bedg wykorzystywane nastepujgce pojecia (kolejnosc¢ alfabetyczna):

Cykl dydaktyczny to przedziat czasu, w ktdrym odbywaijg sie zajecia. Cykl dydaktyczny
ma zdefiniowang date poczatku i konca.

Cykl w rejestracji to cykl dydaktyczny objety rejestracjg. Cykle w rejestracji sa
podstawg ustalania listy przedmiotédw w rejestracji.

Etapy studidow sg podstawowa jednostka rozliczeniowa. Etap jest czescig jednego lub
wiecej programu studiow.

Koordynator przedmiotu ma uprawnienia do wprowadzania i modyfikacji opisu
przedmiotu na wszystkich poziomach.



TAED =
g@ POLITECHNIKA WARSZAWSKA =

o
W////

USOSWeb — Instrukcja uzytkownika

Osoba to student lub pracownik, ktérego dane sg przechowywane w systemie.

Osoba aktywna to osoba, ktdra ma zdefiniowany program, z ktérego nie zostata
skreslona oraz w obrebie tego programu ma otwarty jakis etap.

Osoba uprawniona do rejestracji to osoba w rejestracji, ktéra ma zdefiniowany
program, z ktérego nie jest skreslona lub z ktdrego zostata skreslona po terminie
konca najpdzniejszego cyklu dydaktycznego objetego rejestracjg oraz w obrebie tego
programu ma zdefiniowany jakis etap.

Osoba w rejestracji to osoba, ktdra moze uczestniczy¢ w rejestracji tzn. sktadac
prosby o zarejestrowanie bgdz wyrejestrowanie.

Podpiecie przedmiotu jest to wskazanie na jakim kierunku studidw i roku student
chce rozliczy¢ dany przedmiot. Podpiecia sg obowigzkowe i nalezy je wykonaé nawet
gdy student studiuje tylko na jednym programie studidéw. Dopiero po podpieciu
przedmiotow Dziekanat bedzie mdgt prawidtowo rozliczyé elektronicznie postepy
studenta. Podpiecie powinno dotyczy¢ zaréwno programu jak i etapu (roku) studiow.
Wyijatkiem jest zaliczanie przedmiotu awansem lub rejestrowanie sie przed
rozliczeniem roku. W takim przypadku mozna czasowo podpigé przedmiot jedynie
pod program. Po uzyskaniu wpisu na odpowiedni rok nalezy uzupetnié¢ podpiecie o
odpowiedni etap.

Prowadzacy grupy ma dostep do wprowadzania i modyfikowania informacji
wyltgcznie na poziomie swojej grupy.

Przedmiot w rejestracji to przedmiot w cyklu dydaktycznym, na ktéry mozna sie
rejestrowac. Przedmioty w rejestracji s3 w znacznej wiekszosci przedmiotami
odbywajgcymi sie w czasie cykli dydaktycznych objetych wskazang rejestracjag. W
szczegblnych przypadkach moze sie zdarzyé, ze przedmiot w rejestracji odbywa sie w
cyklu nieobjetym rejestracja.

Rejestracja to zbidr cykli dydaktycznych objetych zapisami, zbiér przedmiotéw, na
ktdre mozna sie zapisaé, zbidr oséb, ktére mogg uczestniczy¢ w zapisach oraz decyzje
0 zapisaniu osoby na przedmiot, zbidr tur okreslajgcych tryb dziatania i czas trwania
zapisow.

Rejestracja aktywna to rejestracja w fazie podejmowania decyzji o zapisie oséb na
przedmioty (sktadania présb o zapisy, odpowiedzi na te prosby, sktadania présb o
wypisanie, odpowiedzi na te prosby itp.).

Rejestracja obrabiana to rejestracja po etapie przyjmowania présb o zapisanie i
wypisywanie, w trakcie podejmowania w ich sprawie decyzji.

Rejestracja w przygotowaniu to rejestracja w fazie definiowania jej elementéw
sktadowych. Rejestracja zakoniczona to rejestracja, w ktérej zakoniczono juz
przyjmowanie présb o zapisanie i wypisywanie i podjeto w ich sprawie decyzje.
Status osoby w rejestracji na przedmiot to informacja o tym jaka jest sytuacja osoby
rejestrujgcej sie na przedmiot. Status moze przyjmowac nastepujgce wartosci:

A (Zaakceptowana) — wyrazono zgode na uczestnictwo w przedmiocie,
P (Prosba o rejestracje) — osoba chce sie zarejestrowac,

O (Odrzucona permanentnie) — osoba nie moze prébowac sie ponownie rejestrowaé
w kolejnych rejestracjach na ten sam przedmiot cyklu,
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Z (Odrzucona z mozliwoscia kolejnej préby), osoba moze prébowac sie ponownie
rejestrowac w kolejnych rejestracjach na ten sam przedmiot cyklu,

X (Nie dotyczy) — np. sam wpis zaliczenia,

U (Anulowanie A) — osoba zrezygnowata z zaakceptowanej rejestracji, O V
(Anulowanie P) — osoba zrezygnowata z prosby o rejestracje.

Status przedmiotu w rejestracji to informacja w jakiej fazie znajduje sie rejestracja na
przedmiot. Status moze przyjmowac nastepujgce wartosci:

A (Rejestrowanie i wyrejestrowywanie) — na przedmiot mozna sie rejestrowac i z
niego wyrejestrowywag,

B (Tylko wyrejestrowywanie) — z przedmiotu mozna sie tylko wyrejestrowywac, 0 C
(Rejestracja Zakorniczona) — nie mozna sie juz rejestrowac ani wyrejestrowywac, 0 D
(Tylko rejestrowanie) — na przedmiot mozna sie rejestrowac.

Status rejestracji to informacja w jakiej fazie znajduje sie rejestracja. Status moze
przyjmowac nastepujgce wartosci:

A (Aktywna) — wtasnie w tej chwili sie odbywa. W sytuacji gdy rejestracja ma status
A (Aktywna) nie ma mozliwosci dodawania nowych tur rejestracji, nowych oséb w
rejestracji, przedmiotéw w rejestracji ani cykli w rejestracji. Nie mozna réwniez
rejestrowac oséb na przedmioty.

P (W przygotowaniu) — bedzie sie odbywac w przysztosci. W sytuacji gdy rejestracja
ma status P (W przygotowaniu) istnieje mozliwos¢ dodawania do rejestracji nowych

tur rejestracji, nowych oséb w rejestracji, przedmiotéw w rejestracji oraz cykli w
rejestracji. Mozna rejestrowac osoby na przedmioty.

O (Obrabiana) — zamknieta do rejestrowania, ale jeszcze nie sg znane wyniki. W
sytuacji gdy rejestracja ma status O (Obrabiana) istnieje mozliwo$¢ dodawania do
rejestracji nowych tur rejestracji, nowych osdb w rejestracji, przedmiotéw w
rejestracji oraz cykli w rejestracji. Mozna réwniez rejestrowac osoby na przedmioty.

Z (Zakoniczona). W sytuacji gdy rejestracja ma status Z (Zakoriczona) nie ma
mozliwosci dodawania nowych tur rejestracji, nowych oséb w rejestracji,
przedmiotéw w rejestracji ani cykli w rejestracji. Nie mozna réwniez rejestrowac osob
na przedmioty. Mozna jednak oglgdac wyniki rejestracji.

X (Anulowana/Archiwalna). W sytuacji gdy rejestracja ma status X (Anulowana) nie
ma mozliwosci dodawania nowych tur rejestracji, nowych oséb w rejestracji,
przedmiotow w rejestracji ani cykli w rejestracji. Nie mozna rowniez rejestrowac oséb
na przedmioty. Nie istnieje réwniez mozliwos¢ oglgdania wynikéw rejestracji. Jedynie
rejestracje o statusie X mogg by¢ usuwane z systemu.

Tura rejestracji to okreslony etap danej rejestracji. Z kazdg turg zwigzane sg daty
poczatku i konca tury. Tylko w okresie pomiedzy tymi datami rejestracja jest dostepna
dla studentéw i koordynatoréw przedmiotdw w podsystemie USOSweb. Tury moga
by¢ nastepujacych trybow:

D-PRZ (dwuetapowa — na przedmioty) — etap zapisow na przedmioty w rejestracji
dwuetapowej. W tym etapie odbywa sie sktadanie przez studentéw présb o
rejestracje na przedmioty.
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* D-GRP-P (dwuetapowa — do grup, prosby) — etap zapisdw do grup w rejestracji
dwuetapowe]. W tym etapie odbywa sie sktadanie przez studentéw preferencji co do
grup zajeciowych (przy wytgczonej opcji Gietda) lub sktadanie ogtoszen o checi zmiany
grupy zajeciowej (opcja Gietda).

* D-GRP-R (dwuetapowa — do grup, reczna) — etap zapisow do grup w rejestracji
dwuetapowej. W tym etapie odbywa sie zamiana grupy studenta przez koordynatora
przedmiotu, natomiast studenci nie dokonujg zadnych akcji.

* B-PRZ-GRP (bezposrednia — na przedmioty i do grup) — ten tryb rejestracji jest
pozwala na bezposrednig rejestracje na przedmiot oraz do poszczegdlnych grup
zajeciowych.

Od typu tury zalezy zestaw dopuszczalnych operacji w podsystemie USOSweb.

* Uporzadkowanie cykli dydaktycznych to kolejno$¢ cykli obowigzujgca w systemie
USOS. Przy okreslaniu tej kolejnosci bierze sie pod uwage daty poczatku i konca cyklu
oraz jego dtugosc. Cykle sortowane sg wg daty zakonczenia cyklu (cykle majgce
najpdzniejszg date zakonczenia wyswietlane sg jako pierwsze), a nastepnie wg daty
rozpoczecia (cykle majgce najwczesniejszg date rozpoczecia wyswietlane s3
najwczesniej). Ten sposob porzgdkowania cykli dydaktycznych stosowany jest we
wszystkich blokach uporzgdkowanych wg cykli dydaktycznych.

3. Wprowadzenie do serwisu USOSweb - logowanie

Obstuga serwisu USOSweb odbywa sie za pomocg przegladarki internetowej przy wykorzystaniu
bezpiecznych protokotdw potgczenia. Serwis wspiera obecnie wiele réznego rodzaju przegladarek m.in.
Internet Explorer, Firefox, Chrome, Mozilla. Rozpoczecie dziatania z serwisem USOSweb polega na
realizacji nastepujacych krokow:
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zaloguj sie

ELSO>web < -~ —

AKTUALNOSCI MOJ US! B DLA STUDENTOW | DLA PRACO

DOKUMENTY ostainia migracia danych: ok. 4 godziny ten e
D strona gléwna

KALENDARZ REJESTRACI
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KONTAKT
Witaj w systemie USOSweb

Uwagal

Za informacje pr w USOSWebie iedzi jest Wydziat osoby. W przypadku jakichkolwiek nieprawidtowosci w danych nalezy zgtosic sie do
Dziekanatu Wydziatu macierzystego.

Rys. 3.1. Ekran powitalny USOSweb-a

Krok 1 — uruchomienie przegladarki
Po uruchomieniu przegladarki nalezy wejs¢ na strone:
https://usosweb.usos.pw.edu.pl

Powinien pojawic sie ekran przedstawiony na rys. 3.1.

Krok 2 — Logowanie do serwisu USOSWeb

zaloguij sie

=) ==
=

MOJ USOSWEB || DLA STUDENTOW | DLA PRACOWNIKOW | MODULY DODATKOWE

Witamy w serwisie USOSWeb Politechniki Warszawskiej!

Rys. 3.2. Przycisk logowania


https://usosweb.usos.pw.edu.pl/
https://usosweb.usos.pw.edu.pl/
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Aby zalogowac sie do serwisu, nalezy uzy¢ przycisku zaloguj sie (rys. 3.2) znajdujacego sie w prawym
goérnym rég ekranu powitalnego. Po nacisnieciu wskazanego przycisku pojawia sie okno Systemu
Uwierzytelniania (rys. 3.3):

System Uwierzytelniania Politechniki Warszawskiej

) POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Dla zachowania bezpieczeristwa, gdy zakoriczysz korzystanie z ustug wymagajacych uwierzytelnienia, wyloguj sie i
zamknij przegladarke!

Wprowadz swoj identyfikator sieciowy i hasto

M Ukryj identyfikator
Identyfikator:

Hasto:

™ Ostrzegaj mnie przed zalogowaniem na innych serwerach

Rys. 3.3. Okno systemu Uwierzytelniania

W odpowiednie pola nalezy wprowadzi¢ numer PESEL (lub identyfikator uzyskany w dziekanacie w
przypadku cudzoziemcdw) oraz hasto uzyskane w dziekanacie/sekretariacie swojej jednostki

i nacisng¢ Enter lub przycisk ZALOGUJ .

UWAGA:

W obecnej wersji systemu USOS identyfikatorem moze by¢ jedynie numer PESEL i nie ma
mozliwosci jego zmiany.
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Rys. 3.4. Przyktad widoku systemu USOSweb dla zalogowanego studenta

UWAGA:

W systemie USOS wszystkie zdarzenia zwigzane z zalogowaniem i wylogowaniem uzytkownika
sg monitorowane i zapisywane w dzienniku zdarzen.

4. Polityka haset

Po pierwszym zalogowaniu zalecane jest dokonanie zmiany hasta. Zalecana jest takze okresowa zmiana
hasta. Zmiana hasta moze zabezpieczy¢ konto przed dostepem osdb nieuprawnionych.

W ramach systemu USOSWeb zostaty narzucone pewne wymagania co do bezpieczenstwa systemow
informatycznych m.in. polityki haset. Prosimy o stosowanie ponizszych zasad bezpieczenstwa haset:

Hasto powinno by¢ zmieniane co najmniej co 30 dni
Minimalna liczba znakéw w hasle: 8
Hasto powinno zawiera¢ mate i wielkie litery oraz cyfry lub znaki specjalne

Zestaw dopuszczalnych znakéw w nowym hasle: a-zA-Z0-9!@#S%"*()-+H{'"\|;",./?

Hasto nie powinno by¢ udostepniane innym osobom

A A

W przypadku podejrzenia ujawnienia hasta powinno on zosta¢ zmienione mozliwie najszybciej

10
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System zabezpieczen nie pozwala na zmiane hasta, jesli nowe hasto nie spetnia warunkéw dotyczgcych
odpowiedniego stopnia jego skomplikowania.

5. Przerwy serwisowe - migracja

5.1. Co to jest migracja

System USOS podzielony jest funkcjonalnie na dwa podsystemy. Dane wprowadzane przez
pracownikéw dziekanatdw sg wprowadzane do gtéwnej bazy danych systemu USOS. Studenci oraz
prowadzacy zajecia majg dostep tylko do wydzielonej internetowej bazy danych systemu USOSWeb.
Migracja to proces okresowej synchronizacji danych pomiedzy tymi dwoma bazami danych.
Konsekwencjg takiego rozwigzania jest to, ze dodane/zmienione informacje przez pracownikow
dziekanatu sg widoczne w USOSweb dopiero po najblizszej migracji. Analogicznie dane z USOSweb
(oceny, rejestracje na zajecia itp.) pracownicy dziekanatu tez widzg dopiero po migracji.

5.2. Kiedy odbywa sie migracja

Migracja odbywa sie codziennie o godzinie 6:00 i 18:00. Trwa zwykle okoto 5-15 minut. W trakcie
trwania migracji serwis USOSweb jest niedostepny (por rys. 5.1) . Nalezy takie pamieta¢ aby
wprowadzanie danych do systemu USOSWeb konczyto sie przed migracjag. W innym przypadku
wprowadzone dane mogg zostaé utracone. Na stronie gtdwnej podawana jest informacja o czasie, ktory
uptynat od ostatniej migracji (por rys. 5.2).

Poltechnika Warszawska

X0

Przepraszamy, trwa synchronizacja danych.

Rys. 5.1. Okno serwisu w trakcie migracji

11
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Witaj w systemie USOSweb

Rys.5.2 Czas jaki uptynat odostatniejmigracji

5.3. Kiedy zobacze aktualne dane?

Zmiany dokonane przez dziekanat w USOS bedg widoczne dla studentdéw i prowadzgcych w USOSweb
dopiero po najblizszej migracji. Analogicznie oceny wystawione przez prowadzacych, rejestracje
studentéw, podpiecia studentéw itp. bedg widoczne dla pracownikéw dziekanatu dopiero po
najblizszej migracji. Dane w jednej bazie danych sg widoczne natychmiast (np. prowadzacy wystawia
ocene w USOSweb, a studenci widzg jg natychmiast po wystawieniu).

UWAGA:

USOSweb nie gwarantuje spdjnosci danych wprowadzanych w porach migracji. Zatem nie
jest zalecane wprowadzanie danych do systemu (np. ocen) w porach podanych ponizej.

Nalezy zakonczy¢ prace z systemem przed migracja.

6. Struktura stron serwisu USOSweb

Wszystkie strony USOSweb majg identyczng strukture. Mozna w nich wyréznié cztery sekcje, ktore
zostaty zaznaczone cyframi na rysunku 6.1. Poszczegdlne cyfry opisujg odpowiednio:

1.

Panel Centralnego Systemu Uwierzytelniania. Wiekszos¢ funkcji dostepnych w USOSweb nie
jest dostepna dla kazdego, kto wpisze w przeglgdarce adres serwisu. Dostep do nich wymaga
wczesniejszego zalogowania sie, czyli podania wtasnego numeru PESEL i hasta. Na samej gorze
kazdej strony serwisu znajduje sie waski pasek, ktéry zwigzany jest z Centralnym Systemem
Uwierzytelniania. Pozwala on na zalogowanie sie do USOSweb (i innych serwisow),
wylogowanie sie i zmiane hasta. Pasek ten jest taki sam dla innych serwiséw wspodtpracujgcych
z USOSem.

Menu gtéwne. Zawiera liste odnosnikéw do gtéwnych dziatéw USOSweb, takich jak na przyktad
Katalog, Dla studentéw lub Dla pracownikéw. Pozwala tez na zmiane jezyka, w ktérym
wyswietlana jest tres¢ serwisu (poprzez klikniecie na flage Wielkiej Brytanii / Polski).
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Rys. 6.1. Struktura strony gtéwnej serwisu USOSweb

3. Menu podrzedne. Panel z lewej strony ekranu zawiera menu zwigzane z pozycjg wybrang w
gérnym menu. Zawarto$¢ tego menu zmienia sie w zaleznosci od dziatu wybranego w gérnym
menu. Przyktadowo, po wybraniu w gérnym menu pozycji Katalog w menu z lewej strony
pojawig sie pozycje takie jak Studenci, Pracownicy, Jednostki organizacyjne i Przedmioty. Sg
to odnosniki do stron zawierajgcych wyszukiwarki studentéw i pracownikéw, jednostek
organizacyjnych, przedmiotéw. Konkretne funkcje USOSweb dostepne z poziomu menu
podrzednego nazywane sg modutami. Nie kazdy uzytkownik ma dostep do wszystkich
modutéw. Niektdore dostepne sg dla wszystkich uzytkownikéw, niektére tylko dla studentéw,
inne jeszcze tylko dla pracownikow.

4. Tres€ strony. Wyzej opisane sekcje petnig jedynie role nawigacyjna. Przy ich pomocy mozna
przej$¢ do strony reprezentujacej konkretny modut USOSweb. Wtasciwa praca w USOSwebie
odbywa sie wtasnie w tej sekcji. Tutaj odbywa sie zapisywanie do grup, wypetnianie
protokotdw, korzystanie z wyszukiwarki przedmiotow itp.

7. Elementy menu gtédwnego

Elementy menu gtdwnego zawierajg w formie zaktadek linki do najczesciej wykorzystywanych i
pogrupowanych czesci USOSweb. Sktad menu gtéwnego pokazano na rysunku 7.1.

7.1. Aktualnosci
W zaktadce Aktualnosci mozna zapoznac sie z biezgcymi informacjami dotyczagcymi USOSweb oraz
kalendarzem rejestracji na poszczegélnych wydziatach. Informacje na tej podstronie s3

ogoélnodostepne — nie wymagajg logowania do serwisu.

W menu podrzednym wystepuje takze pole opisane jako KONTAKT. W razie problemdw z dziataniem
serwisu mozna zgtosi¢ problem na wskazany w tej sekcji adres mailowy.
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Rys.7.1 Menu gtédwne

7.2. Katalog

W zaktadce Katalog mozna skorzystac z kilku funkcjonalnosci:

1. Woyszukiwarka osdb: osoba bedgca pracownikiem moze skorzysta¢ z wyszukiwania osoby
zaréwno wsrdéd pracownikow, jak i studentdw, osoby niezalogowane majg mozliwosé
wyszukiwania tylko wsréd pracownikéw. Wyszukiwanie moze sie odbywac po: imieniu i
nazwisku osoby, adresie e-mail oraz po identyfikatorze osoby. Jezeli znajdziemy tylko jednag
osobe spetniajgcg warunki wyszukiwania, wtedy automatycznie przenosimy sie na strone
poswiecong danej osobie. W przypadku znalezienia wielu oséb spetniajgcych kryteria, zostanie
nam krétka lista oséb spetniajgcych kryteria wyszukiwania.

Poltechnics Warszawsha

|,

= SO>web

nd

ERER Katalog Publiczny
STUDENCL PRACOWNICY
X Studenci, Pracownicy A Jednostki
JEDNOSTXI e : .
ORGANIZACYINE | 4
il = ISV 4% [ < |
PRZEDMIOTY
STUDIA
) ’\\\ Przedmioty oo Studia
AKADEMIKI &\ /, '
POMOC = | : [ s |

'ﬂ Akademiki Pomoc

Informatyla, studa stacjonarma 1 stopnka - infor

Rys. 7.2. Katalog
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2. Woyszukiwarka jednostek organizacyjnych: nalezy wpisa¢ w odpowiednim polu nazwe lub kod
jednostki organizacyjnej (tzn. wydziatu, instytutu, zaktadu itp.). Nacisniecie Enter uruchamia
wyszukiwanie (mozna réwniez skorzystac z selektorow). Jesli znaleziono tylko jedng pasujaca
jednostke, to nastgpi przejscie do strony o tej jednostce. Jesli znaleziono wiele wynikéw, to
wyswietlona zostanie lista wszystkich pasujacych jednostek wraz z ich pozycjg w hierarchii
jednostek (pozycja wyswietlona jest szarg czcionkg nad nazwami znalezionych jednostek).
Nalezy wybra¢ jednostke z listy (klikajgc odnos$nik pokaz jednostke), lub inaczej sformutowaé
zapytanie.

3. Wyszukiwarka przedmiotow: nalezy wpisa¢ w odpowiednim polu nazwe lub kod przedmiotu.
Nacisniecie Enter uruchamia wyszukiwanie (mozna tez skorzysta¢ z selektoréw). Jedli
znaleziono tylko jeden pasujacy przedmiot, to nastepuje od razu przejScie do strony
przedmiotu. Jesli znaleziono wiele wynikéw, to wyswietlona zostanie lista wszystkich
pasujgcych przedmiotéw wraz z dodatkowymi informacjami (patrz ramka po prawej). Bedzie
mozna wybrac przedmiot z listy (klikajgc odnosnik opis przedmiotu) lub inaczej sformutowa¢
zapytanie.

4. Woyszukiwarka kierunkéw i programoéw studiow: Nalezy wpisa¢ w odpowiednim polu nazwe
kierunku lub kod programu studiéw. Nacisniecie Enter uruchamia wyszukiwanie (mozna tez
skorzystaé z selektoréw). Jesli znaleziono tylko jeden pasujgcy program lub kod studiow, to
nastepuje od razu przejscie do strony programu badz kodu. Jedli znaleziono wiele wynikdéw, to
wyswietlona zostanie lista wszystkich pasujgcych programoéw studidw. Bedzie mozna wybraé
program studiow z listy (klikajgc odnosnik opis programu studiéw) lub inaczej sformutowaé
zapytanie.

5. Akademiki: W tym dziale znajdujg sie podstawowe informacje o akademikach. Klikniecie nazwy
akademika pozwala na uzyskanie dodatkowych informacji. W przysztosci ta sekcja zostanie
rozbudowana i pofgczona z systemem ubiegania sie o miejsce w akademiku. Obecnie sekcja
petni funkcje informacyjna.

7.3. Moduty dodatkowe

W zakfadce moduty dodatkowe istnieje mozliwos¢ uruchamiania dodatkowej funkcjonalnosci
USOSweb. Przyktadowe moduty to ,Zdjecia do legitymacji”, ,,Wybory” i ,Obiegéwki”. W obecnej wersji
systemu te dodatkowe funkcje nie sg wtgczone i nie sg obstugiwane.

8. Informacje dla pracownikéw

Bezposrednio po zalogowaniu sie do systemu USOSweb pracownik zostanie automatycznie
przeniesiony do zaktadki Méj USOSWEB. Podobnie po wcisnieciu w gtéwnym menu przycisku MO)J
USOSWEB nastepuje przejscie do indywidualnej strony uzytkownika (pr. rys. 8.1). Zaktadka ta zawiera
podstawowe informacje, takie jak plan zaje¢, sekcje szybkiego wystawiania oceny, wykaz
sprawdziandw, wykaz zaje¢, katalog, preferencje oraz informacje o pracowniku. Przy pomocy menu
bocznego mozna dostac sie do bardziej szczegdtowych opcji: na skréty, plan zaje¢, grupy zajeciowe,
plany uzytkownika, preferencje.
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Politechnika Warszawska - Administracja Zalogowany: ERI (Tryb wzytkownika)

=£| SO>web

AKTUALNOSCI | KATALOG [IENIGRIVENYZ:) DLA PRACOWNIKOW | MODULY DODATKOWE | ADMINISTRACJA

NA SKROTY
M it = i | I ST
PLANZAJEC E 7 n_lal o |n] o
e protckoly o3
) g —
GRUPY ZAJECIOWE] L ! N K:] r }\_4 — —
L e : .
PLANY UZYTKOWNIKA wi
= 20132 MECHANIKA
Eiranact - wsrsan pans o a-an e il [ | Gvicenia (2), Guiczania (3)
i T Ty ) T rzedmiot testowy 10b
Wykiad
|} [ 1 [ —
| s z | = 20132 Przedmiof wy 11
o e T Laboratorium (1, ratorium (2), Laboratorium (3)
% g i —t y 20132 Przedmiot testowy Karola
Przycik uruchanfiania | . - | Praktyka, Wykiad
i U] i 201z TEST 5
funkc" U-Mail Laboratorium (1), Laboratorium (2), Lsboratorium (3)
Lal m (1), Laboratorium (2)
Laboratorium (1), Laboratorium (2), Laboratorium (4)
R S
Laboratorium

Przycisk wyswietlania grup zajeciowych

2013. Laboratorium mechaniki ply
Laboratorium (1), ratorium (2)

Plan zaje¢

ks stro pthcane
owe pojazdow
( boratorium (5)
122 Mechanika plynéw
i (2), Cwiczenia (5), Cwiczenia (9),

e = Wykaz zajeé pracownika

2122 Test4
Laboratorium

sctivem 25t

Rys 8.1. Zaktadka ,,M6j USOSweb”.

8.1. Planu zaje¢

Aby przeglada¢ wiasny plan zaje¢ nalezy otworzy¢ zaktadke Méj USOSWeb znajdujaca sie w Menu
gtéwnym (por. rys. 8.2).

DLA PRACOWNIH

Rys 8.2. Zaktadka ,,Méj USOSweb”

Nastepnie nalezy klikngé w menu podrzednym znajdujagcym sie po lewej stronie ekranu na zakfadke
PLAN ZAJEC. Po wykonaniu powyzszych krokéw na ekranie powinien zosta¢ wy$wietlony MOJ PLAN
ZAJEC. Przyktadowy widok ekranu z planem zaje¢ pokazany zostat na rysunku 8.3. Na rysunku cyframi
oznaczono pola opisujgce poszczegdlne czesci planu.
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Politechnika Warszawska - Administracia Zalogowany: S (Tryb uzytkownika) |

SOhweb

MOJ USOSWEB

NA SKROTY Méj plan Za]ec’ wyslij komus ten plan 31
ERANZAIEC Wybrany podziat planu: ¢ tygodniowy ¢ semestralny 1
GRUPY ZAJECIOWE [l wezesnie) [ Wyswietlany tydzien: 2013-12-16 - 2013-12-22 E: ¥ pozniej
PLANY UZYTKOWNIKA I El  Ustawienia planu:  pokaz wersje HTML | powieksz | drukuj plan [ pokaz H 2
U-MAIL
PREFERENCIE il
8:00 AB B 8:00, LAB
8:15, WK MECHANI
KA (2.1)
Przedmiot Test2
0 testowy 1)
TEST 5 Test2 10b (1.10)
(1.1) (1.5)
10: L 1 iot testowy 10b
§ (1.5)
Test2 (1.3)
3 5 Test3 (1.3) Test1 (1.3)
TEST 5
R (11) Jraz na dwa
e
neparyste)
MECHANIKA (0.2)
13:0¢ [13:00, L2
14 TEST 5 (1.1)

Rys 8.3. Mdj plan zaje¢: 1 — Wybér planu, 2 — Opcje wyswietlania, 3 — Okienko z planem.

Korzystajgc z opcji nr 1 mozna wyswietli¢ swéj plan w biezgcym tygodniu lub na caty semestr. Zestaw
opcji nr 2 umozliwia pobranie planu w formacie HTML, powiekszenie, oraz wydruk planu. Okno
oznaczone nr 3 prezentuje whasciwy plan. Mozna réwniez uzy¢ opcji zaawansowanych, objasnionych
ponizej.

Mé_] plan Za]QC' wyslij komus ten plan

Wybrany podziat planu: ¢ tygodniowy ¢ semestralny

[Hlwezesniej ] Wyswietlany tydzien: 2013-12-16 - 2013-12-22 E [ pézniej B

KA F!  ustawienia planu: pokaZz wersje HTML | powieksz | drukuj plan [v pOkaz zaawansowane ustawienia

Wyswietlaj na planie: (com s ustsens coen o Preferenczcn) Format: Schemat koloréw:

W godzine rozpoczecia V' nazwe przedmiotu « GIF @ standardowy

I"' godzing zakoriczenia I”" kod przedmiotu C 6F(2x) © dodruku

' typ zaje¢ (skrét) M nr sali C HTML ' druk 16cm szerokosci
I” typ zaje¢ (petna nazwa) i | W' kod budynku i |

" numer grupy I” liste prowadzacych i

[ Poniedsialek | worek | Soda | Covertek | Piatek |

Rys 8.4. Zaawansowane opcje planu.

17



@ POLITECHNIKA WARSZAWSKA = =

USOSWeb - Instrukcja uzytkownika

W opcjach zaawansowanych jest mozliwos¢ wyboru elementéw wyswietlanych na planie takich jak
godzina rozpoczecia/zakonczenia zajeé, typ zajeé, nazwe i rodzaj przedmiotu. Z prawej strony mozna
ustawic format wyswietlania oraz opcje wydruku.

8.2. Edycja profilu i informacji o pracowniku

Kazdy pracownik moze edytowaé podstawowe informacje o sobie, o swoich zainteresowaniach,
godzinach konsultacji — korzystajac z opcji edycji profilu. Aby przejs¢ do edycji profilu nalezy wybraé z
menu gtéwnego pozycje DLA WSZYSTKICH, a nastepnie z lewego panelu EDYCJA PROFILU. Informacje
o pracowniku sg widoczne dla kazdego, rowniez niezalogowanego uzytkownika USOSweb. W swoim
profilu Pracownik moze uzupetnié¢ nastepujgce dane: adres e-mail, strone WWW, numery telefonéw,
zainteresowania naukowe oraz terminy konsultacji.

Edycja profilu

Email:  (edycja nie jest dozwolana)

Strona WWW: lwww.pw.edu.pl
Numer telefonu 10 222340000 |
Numer telefonu 2; M}

Zainteresowania  Limit 500, wprowadzono 17 znakow

naukowe: | Pojazdy rakietowe ;‘
7]
Zainteresowania  Limit 500, wprowadzono 14 znakaw

naukowe  Rocket Science =]

{po angielsku):
=

Limit 1000, wprowadzono 30 znakdw

Sroda, godz. 10:00-10:05, p. 1 _A_J

Konsultacje:
=

Rys 8.5. Edycja profilu.
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8.3. Wykaz zaje¢ oraz przegladanie listy studentéw grupy zajeciowej

W celu przejrzenia prowadzonych zajeé nalezy przejsé¢ do sekcji grupy zajeciowe. Sekcja ta umozliwia
takze przejrzenie list studentow zapisanych na dane zajecia.

Opisane tabele zawierajg wytgcznie zajecia prowadzone przez pracownika dydaktycznego bez
uwzglednienia przedmiotéw koordynowanych. Aby zobaczyé wszystkie zajecia przypisane
pracownikowi zaréwno jako osobie prowadzacej zajecia, ale réwniez jako ich koordynatorowi, w lewym
menu nalezy wybrac pozycje ,Grupy zajeciowe” . Nastgpi wtedy przejscie do strony z petnym wykazem
zajec pracownika (rys. 8.6):

Politechnika Warszawska - Administracja Zalogowany: (IR (Trvb wiytkownika)
= SO>web .
. AKTUALNOSCI KATALOG DLA PRACOWNIKOW MODULY DODATKOWE ADMINISTRACJA

a0, Moje zajecia

PLAN ZAJEC Rok akademicki 2

I 2 LI [ 555 it o sderins s provmteyeh e (e 100 Jl e Ny syl Wiadomosci przez U-Maiil

PLANY UZYTKOWNIKA m— Wybdr wlasciwego roku akademickiego

U-MAIL Koordynowane przedmioty W F F; .

- Wyswietlanie wszystkich studentow
PREFERENCIE Elementy projektowania 2 Projekt: z podzialem na grupy

sk skadenicki 2013/2014_cery zimoy o Grupanri

Wyswietlanie wszystkich studentow
zapisanych na przedmiot

Przedmiot 1 =
rok akadem-ch zculztm sem. Zimovey. ® Grupanr1
® Grupanr2 =
® Grupa nr 3 1=
Wylkdad:
® Grupa nr 1 4=ty e

Wyswietlanie studentow
wybranej grupy zajeciowej

Przedmiot 2 171550 Projekt:
rok akademicki zm/zm sem, Zimovry  Grupanriis
® Grupa nr 2 ks
® Grupanr3

Przedmiot 3 Cwiczenia:
rok akadem-ck( zou/zo14 sem, zimovry ® Grupanr 1 =
® Grupanr2 k=

® Grupanr3is
Wykiad:
© Grupa nr 1 ket orescisis. 200

Prowadzone grupy

Elementy projektowania 171 = Projekt, grupa nr 2
rok skademicki 2003/2014 - sem. oy st o, 1200
Wykdad, 1
vislokrotne protokaly [l L orer
Praca przejsciowa (proj. specj. I op.) *
rok akademicki 2013/2014 - sem, zimowy Seminaria dyplomowe, grupa nr 1
USRS e Bk i i

Rys 8.6. Strona z wykazem zaje¢ pracownika

Rysunek 8.6 pokazuje przyktad, w ktérym pracownik jest jednoczesnie koordynatorem przedmiotu jak
rowniez prowadzacym zajecia w wybranych grupach. Pracownik moze zobaczy¢ wykaz studentéw
zapisanych na jego zajecia (jako prowadzacy grupe) oraz wyswietli¢ listy wszystkich studentéw
zapisanych do pozostatych grup (jako koordynator). W pierwsze]j kolejnosci po otworzeniu strony z
wykazem zaje¢ pracownika, nalezy wybraé wtasciwy rok akademicki (domysInie wyswietla sie biezgcy
rok). Nastepnie, aby wyswietli¢ konkretng liste studentdw, nalezy klikngé w odpowiednig grupe
zajeciowaq. Aby uzyskac liste wszystkich studentéw zapisanych na przedmiot (tylko koordynator), nalezy
wybrac pozycje ,, wszyscy studenci zapisani na przedmiot” lub ,, wszystkie grupy” (w ostatnim przypadku
przy nazwiskach studentéw dodatkowo znajdowacé sie bedzie nr grupy i nr indeksu). Po kliknieciu w
dang grupe/pozycje nastgpi przejscie do strony z listg studentow.
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INDEKS Przedmiot testowy 8A 11 SP-123 &

STUDENCI. PRACOWNICY

rok akademicki 2013/201.

Projekt, grupa nr 1

JEDNOSTKT
ORGANIZACYJNE
To jest strona grupy zajeciowe), Jesli saukasz opisu przedmioty, zobacz
PRZEDMIOTY strong przedmions
D Przedmiot testowy 8A
D Plan zjec w 20137 Przedmior:  Przadmiot testowy BA 115075
b Projekt gr.1

secia; "ok akademicki 2013/2014 - sem, zimowy (20132) (iv trakcie)
20593 projeke (PRO), grupa v 1 [pozostale grupyl]m #

2L kasdy poniedzisiek, 5:00 - 11:00
(i} Termin i miejsce:  sals 1.11
AKADEMIKI 2 ocbu | Cagiw jaki jest adres?
* 2014-01-20
POMOC * 2014-01-27
0 Dy apldmych st Jidonto
SRR ) ) i : & i
S Wysytanie wiadomosci przez U-Mail
Rozszerzone Provadzacy: 30 Awrsjceuicz
menu

% Do listy studentéw maja dostep koordynatorzy przedmioty, uczestricy
oraz prowadzacy grup. Jestes prowadzacym grups , zatem masz
dostep,

iadomosé do sudentow tej grupy (przez U-MAIL) )

Eksport listy studentéw do pliku PDF

Dodatkowe opcje

Rys. 8.7. Strona z listg studentéw

Listy studentow zapisanych do danych grup zajeciowych lub na przedmiot mogg by¢ wydrukowane lub
wyeksportowane do pliku PDF lub pliku CSV, ktéry moze by¢ wczytany na przyktad do programu Excel.

8.3.1. Eksport listy studentow do pliku PDF

Aby dokonac eksportu listy studentéw do pliku PDF nalezy nacisng¢ na przycisk , Lista studentéw w
PDF” a nastepnie ustali¢ preferencje:

‘2 lista studentow w PDF

Parametry listy

liczba dodatkowych kolumn ’ 0 B} G
dodaj kolumny z terminami zajec¢ ‘ tak EH n
liczba dodatkowych wierszy | 0 E]\ i |

orientacja strony ‘ pionowa B][

POBIERZ
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Rys. 8.8. Wybér kryteridéw eksportu danych do PDF
* Liczba dodatkowych kolumn - pozwala umiesci¢ dodatkowe kolumny obok listy studentéw
(np. na liste obecnosci, zaliczenia, uwagi itp.),
* Dodaj kolumny z terminami zajec¢ - umozliwia stworzenie wspomnianej wyzej listy obecnosci
z wypisanymi terminami zaje¢,
¢ Liczba dodatkowych wierszy — pozwala dotozy¢ kilka dodatkowych wierszy pod listg, O
Orientacja strony — pionowa lub pozioma.

Przycisniecie przycisku ,Pobierz” generuje plik PDF, ktéry mozna zapisa¢ na dysku lub wyswietli¢ w
programie obstugujgcym format PDF.

Zaznaczenie kratki ¥ POKAZOPCIE nad listg studentéw umozliwia ustawienie wykazu wg wiasnych
potrzeb (sortowanie wg nazwiska, imienia, nr albumu lub stanu aktywnosci) — rysunek 8.8.

8.3.2. Eksport listy studentow do formatu CSV

Format [.csv] jest zgodny z programem MS Excel i moze by¢ do niego wczytywany. Aby pobra¢ dane w
tym formacie nalezy klikngé na pozycje ,,Excel-CSV”. Ukazg sie nastepujgce okna (por. rys. 8.9 8.10):

Lista jest pusta [v' POKAZ OPCIE 1)
Elementéw na stronie: 10 .. 30 .. 100 .. 300 .. 500

Eksport danych - wybierz format:
Excel-CSV | Excel-2003 | TSV | i

Sortuj wg | nazwiska (rosngco) _'_I

opcje eksportu

nastepnie wg |imienia (rosngco) j danych

nastepnie wg |(wybierz) j
nastepnie wg | (wybierz) ~|| opcie sortowania

Rys. 8.9. Wybdr kryteriow sortowania/eksportu danych

Otwieranie prot.csy E3 l

Rozpoczeto pobieranie pliku:

L] prot.csv
Typ pliku: Plik w Formacie wartosci oddzielonych przecinkami prograr
Adres: https:fjusoswebdev.usos.pw.edu.pl

Po zakoriczeniu pobierania:

" Otwérz za pomoca |Microsoft Excel {domysiny) v

[~ Zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

oK I Anuluj
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Rys. 8.10. Eksport do pliku

Wprowadz nazwe pliku... 2] X]

Zapisz v I@ Pulpit -1 O 5 0 B
E BMoje dokumenty
4 a Maj komputer

Moje biezgce "\3 Moje miejsca sieciowe
CEUTCIN |7 cx_Oracle-S.1.2-11g.win32-py2.7  sUwak wyboru katalogu

[E, ZL]bg.csv

Pulpit

4

Moje
dokumerity nazwa pliku przycisk zapisywania

o

Maj komputer

CREn e Nazwa pliku: tudentow_listd csv d
¥

sieciowe ;
Anuluj I
%

Zapisz jako typ: IPIik w formacie wartosci oddzielonych przecin

Rys. 8.11. Zapis pliku

Po zaznaczeniu opcji ,Zapisz plik” i zaakceptowaniu przyciskiem OK powinien ukaza¢ sie widok
przedstawiony na rysunku 8.11. Nastepnie nalezy zapisa¢ plik w wybranym miejscu na dysku
komputera naciskajac przycisk ,Zapisz”. Zapisany plik mozna nastepnie wczytaé¢ w programie np. Excel.

8.4. Ustawianie wtasnych preferencji.

Uzytkownik USOSweb ma mozliwosé ustawienia wiasnych preferencji korzystajgc z zaktadki ,Mdj
USOSweb” -> ,Preferencje” — por. rysunek 8.12. W wiekszosci przypadkéw ustawienia domysine
pozwalajg na komfortowg prace, mozna jednak dostosowac wyglagd USOSweb-a do swoich potrzeb.
Kazda z dostepnych opcji posiada szczegdtowy opis.

8.4.1. Preferencje o zasiegu globalnym

Po wybraniu tej opcji pokazany zostanie ekran przedstawiony na rysunku 8.12. Dostepnych jest szereg
ponizszych opcji:

* Domyslna liczba wierszy tabeli na stronie - opcja ta szczegdlnie przydatna jest przy listach
studentéw, gdy trzeba pomiesci¢ wiecej oséb na jednym ekranie (por. rys. 8.13),

*  Preferowany sposdb sortowania - domyslnie elementy sg sortowane po nazwie lub opisie,
mozna zmienic¢ to zachowanie systemu, tak by sortowanie odbywato sie po kodzie (por.
rys. 8.14),

* Ulubione jednostki organizacyjne - uzytkownik USOSweb moze wybra¢, ktére jednostki
majg sie wyswietla¢ jako pierwsze, co przyktadowo utatwi wyszukiwanie zajeé. Aby dodac
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ulubiong jednostke nalezy wpisa¢ w polu ‘Dodaj jednostke’ kod jednostki i klikngé na
przycisk ‘Dalej’ — jednostka zostanie dodana do listy (por. rys. 8.15, 8.16, 8.17),

Politechnika Warszawska - Administracia

=l SO>web

MOJ USOSWEB

NA SKROTY Moje preferencje
PLAN ZAJEC Preferencje o zasiegu globalnym

Pamietaj, ze wszystkie ustawienia dziataja tylko w

GRUPY ZAJECIOWE czasie, kiedy jestes zalogowany
PLANY UZYTKOWNIKA Domysina liczba wierszy tabeli na jednej stronie:

10 20 @30 100 300 © 500
PREFERENCJE

Jesli wybierzesz wieksza liczbe, to na stronach z diugimi listami (np. wynikach wyszukiwania) zobaczysz od razu wieksza liczbe wierszy, bez
potrzeby przechodzenia do kolejnej strony, aby wyswietlic kolejna ich porcje. Strona taka moZe sie jednak znaczaco diuzej tadowaé
(najczesciej wskutek obcigzenia serwera i sieci, ale by¢ moze rowniez z winy Twojego komputera, w przypadku starszych maszyn), wiec moze
lepiej domyéinie uzywaé matej liczby, a wyéwietli¢ wiecej wierszy w konkretnym przypadku? (patrz nastepny paragraf)

Pamietaj, Ze mozesz ten parametr zmieniac (tymczasowo) na konkretnych stronach, wyswietlajac wieksza liczbe elementéw tylko
wtedy, gdy jest to potrzebne. Dotyczy to list, przy ktdrych pojawia sie "belka" taka jak na rysunku ponizej.

9

Elementy 1..30 26527 |

i

y sposob sor
© po nazwie lub opisie (comyiine
po kodzie lub identyfikatorz

Niektorzy lubig sortowac dtugie listy elementdw po ich nazwie, a inni po kodzie. Dajemy Ci do wyboru, ktdry z tych sposobdow sortowania
bedzie domysinie uzywany.

Pamietaj, Ze kazdq liste moZesz posortowac wg wybranej przez siebie kolejnosci. Dotyczy to list, przy ktdrych pojawia sie opisana
juz wyzej "belka”.

o ulublonyd

Dodaj jednostke: | => wybierz z hierarchii

Tutaj mozesz zmieni¢ swdj zbiér ulubionych jednostek organizacyjnych. Optaca sie dodac do niego te jednostki, z ktdrych czesto korzystasz
(np. uczeszczasz na zajecia prowadzone w tych jednostkach). System uzyje listy ulubionych jednostek, aby szybciej doprowadzic Cie do
interesujacych Cie stron (np. poprzez wyswietlenie ulubionych jednostek w gornej czesci strony, abys nie musiat tracic czasu na wyszukanie
ich na dfugiej liscie).

Preferowany format planéw zajec:

Rys. 8.12. Strona z ustawieniami preferendj

Domyslna ficzba wierszy tabeli na jednej stronie:
D100 ©20 © © 100 © 300 © 500

Jesli wybierzesz wiekszg liczbe, to na stronach z dtugimi listami (np. wynikach wyszukiwania) zobaczysz od razu wieksza liczbe wierszy, bez
potrzeby przechodzenia do kolejnej strony, aby wyswietli¢ kolejng ich porcie. Strona taka moZe sie jednak znaczaco diuzej fadowac
(najczesciej wskutek obcigzenia serwera i sieci, ale by¢ moze réwniez z winy Twojego komputera, w przypadku starszych maszyn), wiec moze
lepiej domysinie uzywac matej liczby, a wyswietli¢ wiecej wierszy w konkretnym przypadku? (patrz nastepny paragraf)

Pamietaj, Ze mozZesz ten parametr zmieniac (tymczasowo) na konkretnych stronach, wyswietlajac wieksza liczbe elementdw tylko
wtedy, gdy jest to potrzebne. Dotyczy to list, przy ktérych pojawia si¢ "belka" taka jak na rysunku ponizej.

Elementy 1..30 z 6527 |

Rys. 8.13. Liczba wierszy na stronie.

Preferowany sposob sortowania:
© po nazwie lub opisie (o)
) po kodzie lub identyfikatorze
Niektdrzy lubig sortowac dtugie listy elementéw po ich nazwie, a inni po kodzie. Dajemy Ci do wyboru, ktdry z tych sposobow sortowania
bedzie domyslnie uzywany.
Pamietaj, Ze kazdq liste mozesz posortowac wg wybranej przez siebie kolejnosci. Dotyczy to list, przy ktdrych pojawia sie opisana
juz wyzej "belka".

Rys. 8.14. Sposdb sortowania.
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Ulubione jednostki organizacyjne:
nie zdefiniowano ulubionych jednostek
Dodaj jednostke: 431000 | => wybierz z hierarchii

Tutaj mozesz zmieni¢ swoj zbidr ulubionych jednostek organizacyjnych. Optaca sie dodac do niego te jednostki, z ktdrych czesto korzystasz
(np. uczeszczasz na zajecia prowadzone w tych jednostkach). System uzyje listy ulubionych jednostek, aby szybciej doprowadzi¢ Cie do
interesujgcych Cie stron (np. poprzez wyswietlenie ulubionych jednostek w gdrnej czesci strony, abys$ nie musiat traci€ czasu na wyszukanie ich
na dtugiej liscie).

Rys. 8.15. Wybér jednostki

Ulubione jednostki organizacyjne:
« Biblioteka Giéwna PW [ usuri z tej listy ]

Dodaj jednostke: |t wps: nazve jednostk I = wybierz z hierarchii

Tutaj mozesz zmieni¢ swdj zbior ulubionych jednostek organizacyjnych. Optaca sie dodac do niego te jednostki, z ktdrych czesto korzystasz
(np. uczeszczasz na zajecia prowadzone w tych jednostkach). System uzyje listy ulubionych jednostek, aby szybciej doprowadzic Cie do
interesujacych Cie stron (np. poprzez wyswietlenie ulubionych jednostek w gdrnej czesci strony, abys$ nie musiat traci¢ czasu na wyszukanie ich
na dtugiej liscie).

Rys. 8.16. Ulubione jednostki.

=) wybierz z drzewa jednostek

Twoje zapytanie: | |

o
Q Podana przez Ciebie nazwa jednostki organizacyjnej nie byta jednoznaczna.
Zdefiniuj swoje zapytanie inaczej lub wybierz jednostke z listy ponizej.

Elementy 1..30 236 [E53] [N (| poxaz opcie

Politechnika Warszawska > bierz i kontynuuj
431000 gipligteka Gtowna PW Y okt w b

660700 Politachnika Warszaweska > Wybierz i kontynuuj

Centrum Studiéw Zaawansowanych Pokaz w hierarchii.

Politechnika Warszawska > bierz i kontynuuj
183400 Inspektorat bezpieczenstwa i higieny pracy wyPokaz'w hier:yrchl'l...]
Poltechnika Warszavska > Wydzial Elektroniki i Technik Informacyjnych > Wybierz i kontynuuj
Instytut Automatyki i Informatyki Stosowanej Pokaz w hierarchi...
Poltechnika Warszavrska > Wydzial Mechatroniki > Wybierz i kontynuuj
Instytut Automatyki i Robotyki Pokaz w hierarchii...
Poltechnika Warszawska > Wydzsal Chemicny > Wybierz i kontynuuj
102200 qyvtut Biotechnologii Poka: w hierarchi..
Politechnika Warszawska > Wydzial Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii > Wybierz i kontynuuj
Instytut Budownictwa Pokaz w hierarchii..
Politechnika Warszawska > Wydzial Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii > Wybierz i kontynuuj 2]
Instytut Chemii Pokaz w hierarchii..

108100 Politechnika V\'Ials.zawska? Wydzial Inzynierii Ladowej > Wybier; i kc_)ntymfuj
Instytut Drdg i Mostow Pokaz w hisrarchii...

103100

114100

719100

719200

Rys. 8.17. Fragment listy jednostek PW do wyboru.
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* Preferowany format planu zajec - uzytkownik moze dostosowaé wyswietlany format planu
zaje¢ do uzywanej przegladarki (por. rys. 8.18),

*  Opcje wyswietlania planu zaje¢ - mozna dostosowaé¢ wyswietlanie planu zaje¢ do
indywidualnych preferencji pokazujgc lub ukrywajac czes¢ nieistotnych dla nas informacji
(por. rys. 8.19),

* Przedziat godzin widoczny na planie - opcja ta powoduje ograniczenie zakresu
wyswietlanych godzin do zdefiniowanego przedziatu. Jesli przyktadowo nie mamy w planie
zaje¢ po godzinie 17 mozemy ograniczy¢ wyswietlany zakres i tym samym poprawic
czytelnosé swojego planu (por. rys. 8.20),

* Ustawienia dynamicznych podpowiedzi: Dynamiczne podpowiedzi pomagajg we
wprowadzaniu danych do systemu. Mozna je zupetnie wytaczy¢ lub regulowaé czas
wystgpienia (por. rys. 8.21).

Preferowany format planéw zajec:
® obrazek (domysine)
HTML
Oba rodzaje planow majq swoje zalety i wady. Plan w postaci obrazka wyglada tadniej, ale wolniej sie taduje. Plan w postaci HTML moze
wygladac duzo gorzej (lub nie; to zalezy od Twojej przegladarki), ale zawsze bedzie fadowat sie szybciej, niz jego wersja obrazkowa.

Rys. 8.18. Wybérformatuplanu zajec.

Opcje wyswietlania planu. Co domyslnie pokazywac:

godzine rozpoczecia ® automatycznie pokazuj nie pokazuj
godzine zakericzenia ® automatycznie pokazuj nie pokazuj
typ zajec (skrdt) ® automatycznie pokazuj nie pokazuj
typ zajec (petna nazwa) '@ automatycznie pokazuj nie pokazuj
numer grupy ¢ automatycznie pokazuj nie pokazuj
nazwe przedmiotu ® automatycznie pokazuj nie pokazuj
kod przedmiotu ® automatycznie pokazuj nie pokazuj
nr sali ® automatycznie pokazuj nie pokazuj
kod budynku ® automatycznie pokazuj nie pokazuj
liste prowadzacych ® automatycznie pokazuj nie pokazuj

Flan, zajec sg etlane w paru kontekstach. W zaleznosci od kontekstu, rozne ich elementy pojawiaja sie lub znikajg. Tutaj mozesz

""" ymusic, aby do ysina widocznos¢ danych elementow bardziej odpowiadata Twoim gustom.

Rys. 8.19. Opcje wyswietlania planu zajec.

lawsze pokazuj na planie pomzszy przedznal godzin:

' Poczqtek: O

| Koniec: O

Tuta] mozesz zmienic godziny, ktdre beda widoczne na kazdym planie, ktory ogladasz (réwniez na miniaturkach). Ustaw godziny tak, aby
odpowiadaty normalnym godzinom zajec, na ktdre uczeszczasz. Np. jesli jestes studentem studidw wieczorowych, nie potrzebujesz zwykle
wyswietlac na planie pustych godzin porannych.

To ustawienie w zaden sposdb nie wptywa na elementy w etlane na planie. Tzn. jesli wybierzesz przedzial 14-18, a masz zajecia o 10, to
przedziat godzin zostanie odpowiednio poszerzony na tym planie, a nawet zostanie dodany pewien margines, tzn. plan wyswietli sie od godziny
9 rano.

voje zajecia odbywaja sie w godzinach zblizonych de ustawien domysinych, to radzimy nie zmieniac domysinych ustawien. Mozesz np.
j plan zaczyna sie o 10-tej i pézniej, jesli na plomp znajdq sie zajecia o godzinie 8-mej, mozesz niechcacy nie
y¢ tej zmlan i p6js¢ na godzine 10-ta. Nie chcesz przeciez zaspac na jakis bardzo w y )

Rys. 8.20. Przedziat godzin.
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Ustawienia dynamicznych list wyboru (selektorow):
¥ wiacz (zalecane)
¥ pozwdl na automatyczna aktywacje (przed wpisaniem wartosci)
Automatyczne pokazywanie podpowiedzi:
wytaczone (dopiero po nacisnieciu klawisza strzatki w dét)
- automatycznie po 0,8 sekundy
automatycznie po 1,2 sekundy
® automatycznie po 1,6 sekundy
' automatycznie po 2 sekundach
automatycznie po 2,5 sekundy
- automatycznie po 3 sekundach

ustaw wartosc).

Dynamiczne listy wyboru pojawiaja sie w wielu miejscach. Usprawniajg wyszukiwanie wielu elementow, przyspieszajac w ten sposob Twoja
prace. Jednak nie wszystkie przegladarki potrafig poprawnie je obstugiwac. Jesli masz problemy z listami - tutaj mozesz je wytaczy€. Mozesz
rowniez ustalic czas, po ktérym dynamiczna lista wyboru bedzie sie automatycznie pokazywata (im lepiej obstugujesz klawiature, tym nizszg

Rys. 8.21. Opcje podpowiedzi.

8.4.2. Ustawienia dotyczgce konkretnych modutéw

Ustawienia dotyczace konkretnych modutéw umozliwiajg konfiguracje nastepujacych opciji:

*  Opcje Protokotow (dla pracownikow) - uzytkownicy USOSweb moga witaczy¢ dodatkowe
widoki protokotéw (por. rys. 8.22 i 8.23). Wtaczenie opcji umozliwia wyswietlanie
dodatkowych informacji, niedostepnych w widoku podstawowym — przyktadowo, ktére

protokoty mozna otworzy¢ do edycji, a ktére tylko do odczytu,

e Listy przedmiotow: opcja ta umozliwia zmiane ilosci informacji o przedmiocie

wyswietlanych na liscie (por. rys. 8.24 i 8.25),

Dila pracownikow - Protokoly

Domysina widocznosc widokow/ filtrow:
- pokazuj wszystkie istniejace widoki

® pokazuj tylko podstawowe widoki (domyzinie

przecietny uzytkownik, ale jesli chcesz - mozesz wyswietlac wszystkie zdefiniowane dla tego protokotu widoki.

To ustawienie wplywa na zawartosc listy dostepnych widokéw/filtrdw protokofu. Domysinie wyswietlane, sg tylko te widoki, ktdrych uzywa

Rys 8.22. Opcje protokotéw.

Widoki protokotu
Przedmiot testowy 8A 1150-TEST-1SP-123 - Wyktad
rok akademicki 2013/2014 - sem. zimowy

Wybierz widok/filtr protokotu z ponizszej listy

petny protokét (dla koordynatora) §i wszyscy studend przedmioty

wiersze z prawem do odczytu wszyscy studenci, kiérych oceny mozesz ogladac

Wyktad - grupa nr 1

tylko studenci zapisani do wybranej grupy zajeciowe;
grupa wieczorem w poniedzislek

Wyktad - grupa nr 2 tylko studenci zapisani do wybranej grupy zajeciovrej

wiersze z prawem do odczytu i modyfikacji [fl]  wssyscy studenci, kterych oceny mozes: ogladac oraz zmieniac

= zastosuj
= zastosuj

=> zastosuj
= zastosuj

= zastosuj

pokaz tylko podstawowe widokiffiltry

Domy2ing viartoi tej opcji mozess ustavic w Preferencjach
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Rys. 8.23. Dodatkowe informacje dostepne w widoku rozszerzonym.
*  Opcje planu zajeé (dla studentow i pracownikow): uzytkownik moze udostepni¢ swéj plan
wszystkim zalogowanym uzytkownikom USOSweb (por. rys. 8.26). Domysinie ta opcja jest
wyltgczona.

* Preferencje udostepniania zdjecia: Aktualnie widocznosé zdjecia jest wytgczona (nikt poza
wiascicielem nie moze zobaczy¢ zdjecia). Uzytkownik moze jednak sam zdecydowac czy
chce by jego zdjecie byto dostepne publicznie (por. rys. 8.27).

Lista przedmiotow
To ustawienie wptywa na sposéb wyswietlania listy przedmiotéw w wyszukiwarkach:

pokazuj grupy przedmiotu w kolumnie
pokazuj skrdcony opis przedmiotu pod przedmiotem
nie pokazuj cykli/koszykéw
® pokaz cykle i koszyki rejestracyjne (domysne
pokaz cykle i koszyki rejestracyjne + informacje zaawansowane

=%

Swietlania listy przedmic w wyszukiwarkach. Aby przetesto
u (Katalog -> Przedmioty,
pokaz cykie i koszyki rejestracyjne + informacje zaawansowane, to zaawansowane informacje beda
iej, gdz szyki sg wyswietlane.

= wptyw tych opcji na wyglg

j, Ze wszystkie z powyzszych opcji mozesz rowniez zmieniac ogladajac juz konkretng liste. Powyzsze wartosci sg jedynie

Rys. 8.24. Opcje list przedmiotow.
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[] Pokaz tylko te przedmioty, na ktdre moge sie rejestrowac i

Katalog przedmiotow

Szukaj wérod wszystkich przedmiotdw: |

(¥ pokazuj grupy przedmiotu w kolumnie
¥ pokazuj skrocony opis przedmiotu pod przedmiotem
|#| pokazuj cykle i koszyki rejestracyjne + dodatki

Elementy 1..30 2 1126 EEN [ poxaz orcie

Kod . . . Grupy [ Legenda =3 | ‘
= Hazwa jednostid HNazwa przedmiotu A i 0 T
__\ 20122 20131 20132 20042 20151
—-— —

Jedli cheesz zmienic te ustawienia na stale,
edytuj swoje preferencie w menu Mdj USOSweb.

Instytut Informatyki o R
brak brak brak brak Strona przedmiotu B
504 544 Wi B

i Nie podano opisu skréconego, przejdz do strony przedmioctu aby uzyskac wiecej danych.

D I ;
1110-ISISR-ISA-  Ajr pollution Control Strona przedmiotu
187 A

[ tie podanc opisu skréconego, prasid do strony praedmiotu aby uzyska wiecej danych.

Wyrhsl Tty riers Srodoviak :
TeeERnt A Pollution Dispersion Modelingm Strona przedmiotu ]

[ M podanc opisu skréconege, prasidz do strony prasdmiotu aby uzyska wiiesj danych.

Studium Jezykdw Obcych
icki jezyk angielski w potaczeniu z
6420-00H30-05A-  intensywnymi (mitzngniami stownictwa. Poziom B2+. Strona przedmiotu
066 Czesc A - lektorat tematyczny : -

trﬁepodwnomskmwngo.pmﬁzduﬂ:mypmdunﬁ;abymyskxmdawd!

1120-00000-I5P-  pjg e ko Strona przedmiotu
102 >

I Nie podano opisu skroconego, przejdz do strony przedmiotu aby uzyskac wiscsj danych,

‘Wydziat Matematyki | Nauk Informacyjnych
1120-MB00O-ZP-  pjgebra ' :
102 ® !

tMepodanomskmowngo.pmﬁzduWypmdtmm&ymyskxwujdawd!

Strona przedmiotu

ANectial Mt Yt U e Ty g )
LLZ0-MADOO-LSP- Algebra e R Strona przedmiotu 1

I Nie podano opisu skroconego, przejdz do strony przedmiotu aby uzyskac viscsj danych.

Rys. 8.25. Katalog przedmiotow w widoku rozszerzonym.

Plan zajec studenta
'®' nie udostepniaj mojego planu zajec (domyine)
' udostepnij mdj plan wszystkim zalogowanym osobom

Jesli chcesz umozliwi¢ ogladanie Twojego planu zajec innym osobom, to mozesz to zrobic na dwa sposoby:
« udostepnic plan wszystkim zalogowanym uzytkownikom USOSweb (poprzez swoja strone uzytkownika w katalogu studentdw), albo
« udostepnic wybranym osobom poprzez wystanie im publicznego odnosnika (patrz w prawym gdérnym rogu zaktadki Moj USOSweb ->
Plan zajec. Osoby, ktorym wyslesz publiczny odnosnik nie musza by¢ uzytkownikami USOSweba (nie musza sie logowac)!
Ta opcja dotyczy tylke pierwszej z tych mozliwosci. Nie dotyczy zajec, ktdre prowadzisz (jesli jestes pracownikiem) - kazda osoba moze je
obejrzec.

Rys. 8.26. Opcje planu zajec.

Widocznos¢ zdjedia

‘® pozwdl zadecydowac administratorowi USOSweb (domysine)
) nie pokazuj mojego zdjecia

' pokazuj moje zdjecie wszystkim zalog: ym uzy
' pokazuj moje zdjecie wszystkim odwiedzajacym

Swoje zdjecie mozesz wgra¢ w menu Moduly dodatkowe -> Zdjedie do legitymacji. W przypadku studentdw, opcja "pokazuj moje zdjecie
wszystkim odwiedzajacym" jest rownowazna opcji "pokazuj moje zdjecie wszystkim zalogowanym uzytkownikom", gdyz jedynie zalogowane
osoby moga ogladac strony studentdw.

Rys. 8.27. Udostepnianie zdjecia.
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8.5. Uzupetnianie ocen w protokotach

W celu wypetnienia protokotéw nalezy wybraé z gérnego menu pozycje DLA PRACOWNIKOW, a
nastepnie z lewego menu pozycje PROTOKOLY. Na ekranie pojawi sie lista przedmiotéw ze
zdefiniowanymi protokotami, dla ktérych dany pracownik figuruje jako koordynator, prowadzgcy

zajecia lub prowadzacy egzamin.

Przyktad widoku ekranu z protokotami przedstawiono na rysunku 8.28. Jesli lista protokotéw jest pusta
(a nie powinna by¢ w przypadku prowadzenia zaje¢) lub niekompletna nalezy zgtosié¢ ten fakt w
dziekanacie swojej jednostki. Domyslnie lista zawiera przedmioty z biezgcego cyklu dydaktycznego.
Jesli prowadzacy prowadzit zajecia w zesztych latach z paska ponad listg [A] mozna wybraé inny rok
akademicki. W poszczegélnych wierszach [B] znajdujg sie protokoty do zajec oraz informacje o nich:

[1] - cykl dydaktyczny,

[2] - kod, nazwa przedmiotu, typ zajec¢ (wyktad, ¢wiczenia itp.), typ danego protokotu (protokét

ogélny, do zajec lub egzaminacyjny),

[3] - terminy protokotu z podanym statusem oraz datg waznosci terminu

[4] - nasze uprawnienia do protokotu,

[5] - link do wyswietlenia lub edycji protokotu.

W polu [4] wyswietlane sg informacje o uprawnieniach pracownika do danego protokotu. Poszczegdlne

litery oznaczaja:

* K- koordynator — moze wystawiac oceny wszystkim studentom w protokole ogdlnym,

* P - prowadzacy zajecia — moze wystawiac oceny dla studentéw swoich grup w protokole do

zajec,

* E — prowadzacy grupe egzaminacyjng — moze wystawia¢ oceny dla studentéw z grupy
egzaminacyjnej w protokole egzaminacyjnym. Aby przejrze¢ lub wypetni¢ protokét nalezy

klikng¢ link [5] przy danym przedmiocie.

Protokoty

Lista protokotéw, do ktérych masz dostep

[A] Wybierz rok akademicki: ~wszystkie - 2013/14  brakuje przedmiotow?

"Ocena faczna"

Elementy 1..3z 3

Elementy 1..3z 3 [~ POKAZ OPCIE
Kod it | Newei | 1 2 |
1010-AU000-I0P-105 . K
Elementy projektowania - Projekt A - aktywny A - aktywny o G
[B] 2013 protoké,tzyA][éé Jﬁ, zerie L Data zwrotu: Data zwrotu: K+ wyswietl/edytuj B
1 ] nzliczenie”| [2] 2014-01-30 23:59 [3]2014—02—27 23:59 [4] f5]
1010-AU000-I0P-105 .
Elementy projektowania - Wyktad A - aktywny A - aktywny . E
20137 Protokét tZ»/;JpEC ]”“ e z Data zwrotu: Data zwrotu: K+P  wysSwietl/edytuj ]
nzaliczenie”| 2014-01-31 23:59 2014-02-28 23:59
1010-AU000-I0P-105 o I
Elementy projektowania - aktywny - aktywny ., i
2013z Protokot E)ngLNJY cena laczna Data zwrotu: Data zwrotu: K+P wysSwietl/edytuj [
2 2014-01-31 23:59 2014-02-28 23:59

Rys. 8.28. Lista protokotéw pracownika.
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Widoki protokotu
Elementy projektowania 1010-AU000-I0P-105
rok akademicki 2013/2014 - sem. zimowy

Wybierz widok/filtr protokotu z ponizszej listy

pelny protokét (dla koordynatora) [ []c studendi przedmiotu/zajec =P zastosuj

Projekt - grupa nr 2 tylko studendi zapisani do wybranej grupy zajeciowej == zastosuj

Wykiad - grupa nr 1 tylko studendi zapisani do wybranej grupy zajeciowe] === zastosuj

powyzej wyswietlonych jest 3 sposrod 6 widokdw/filtréw = pokaz wszystkie

Domysing wartosc tej opcji mozesz ustawic wifreferencijach

Rys. 8.29. Widok protokotu

Na ekranie, ktory sie pojawia (por. rys. 8.29) istnieje mozliwos¢ wybrania widoku protokotu,
ktéry najbardziej odpowiada:

* [D] petny protokdt — petna lista studentéw (zwykle przydatna dla koordynatora) bez
podziatu na grupy zajeciowe,

* [E] grupy zajeciowe — listy studentow z konkretnych grup zajeciowych (wygodne dla
0sbb, ktére prowadzg zajecia)

Z pomoca linku pokaz wszystkie [F] mozemy uzyska¢ dodatkowe dwa widoki (por. rys. 8.30):

* [G] — widok wszystkich wierszy z prawem do odczytu

* [H] = widok wszystkich wiersz z prawem do odczytu oraz modyfikacji

petny protokoét (dla koordynatora) §i szyscy studend przedmiotu/zajec =¥ zastosuj
wiersze z prawem do odczytu i [G} studend, ktdrych oceny mozesz ogladac = zastosuj
wiersze z prawem do odczytu i modyfikacji F§ [H] studendi, ktdrych oceny mozesz ogladac oraz zmieniac == 7astOSU]
Projekt - grupa nr 1 tylko studendi zapisani do wybranej grupy zajeciowe; =¥ zastosuj
Projekt - grupa nr 2 tylko studendi zapisani do wybranej grupy zajgciowej [J]—) zastosuj
Wyktad - grupa nr 1 tylko studenci zapisani do wybranej grupy zajeciowe] = zastosuj

pokaz tylko podstawowe widroki/ﬂltry

te] op NoZesz Preferenga

Rys. 8.30. Widok protokotu (2).

Po dokonaniu wyboru widoku (np. [J] z rys. 8.30) i kliknieciu przycisku zastosuj, pojawia sie
ekran z widokiem edycji protokotu, jak przedstawiono na Rys. 8.31 dla prowadzacych zajecia
oraz na Rys. 8.32 w widoku dla koordynatoréw przedmiotéw w ramach, ktérych realizowanych
jest szereg zajec.
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Na gérze ekranu z protokotem znajdziemy podstawowe informacje o przedmiocie [K] (nazwa
i kod przedmiotu, typ zajeé, cykl dydaktyczny) oraz o protokole [L] (typ protokotu, typ
zaliczenia, skala ocen).

Jesli wybrany widok nie zawiera danych, ktére oczekiwalismy mozemy je zmienic korzystajac
z linku zmien [t].

Dalszg czesc¢ ekranu (por. rys. 8.30) zajmuje pasek z dodatkowymi funkcjami:

* [M] - szczegétowe wyjasnienie uprawnien do danego protokotu oraz zasad
obowigzujacych wszystkie protokoty — warto przeczytac jesli mamy watpliwosci co do
naszych uprawnien (np. nie mozemy wystawiac ocen pewnej grupie studentéw)

* [N] — zatwierdzanie terminéw protokotéw — wykonujemy tg operacje gdy wystawimy
wszystkie oceny z danego terminu

* [0] - drukowanie protokotu

* [P] — edycja prywatnych i publicznych komentarzy do ocen; student widzi tylko
komentarze publiczne do swoich ocen, komentarze prywatne sg tylko do naszej
wiadomosci

* [Q],[R] - import i eksport ocen

W przypadku przedmiotéw, do ktérych istnieje protokdt ogdélny, koordynator przedmiotu ma
mozliwos$é wystawienia oceny uwzgledniajgc oceny z protokotdow z poszczegdlnych zaje¢ w
ramach przedmiotu (por. Rys. 8.32).

W przysztosci planowane jest zapewnienie mozliwosci automatycznego wyliczenia oceny
koncowej przedmiotu w oparciu o wprowadzony algorytm uwzgledniajacy wagi
poszczegdblnych zajec.
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Edycja protokotu [K]
Elementy projektowania 10 - 200-I* -10
rlc:)llf]akademicki 2013/2014 - sem. zimowy

Protokét 0GOLNY Typ: Ocena taczna Nazwa: Ocena taczna Ocena: Skala ocen standardowa
Widok: Projekt - grupa nr 2 =¥ zmieri [L]

prawaMdostqu | zatwierdzanie protokotéw | drukowanigrotoko!u | edycja komentarzy | eksport ocen | import ocen

[Q]

Elementy 1..10 2 31 EN I roxazorcr )

Termin 1 Termin 2
Nr albumu 57 57
2014-01-31 23:59 | 2014-02-28 23:59

sktywny

(- . Dari sktywny

[} = Z aktywny

Dy 3 sktywny

D aktywny

B aktywny

zktywny

aktywny

aktywny

Elementy 1..10231 | [=10

Rys 8.31. Edycja protokotu do zajec.

Protokdt OGOLNY Typ: Ocena laana Nazwa: Ocena laczna Ocena: Skala ocen standardowa
Widok: pslny protokd! (dis koordynators) [f§ = zmien

prawa dostepu | zatwierdzanie protokoldw | drukowanie protokolu | edycja komentarzy | eksport ocen | import ocen

Elementy 1..222 [[] poxazopcE 1 |

Nr albumu
20140 33 23 3:59 59 253 3-59

244150 2 3 5 3

Rys. 8.32. Edycja protokotu ogdlnego — widok koordynatora
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W dalszej czesci protokotu znajduje sie lista 0séb zgodna z wybranym widokiem. Lista pozwala
na wypetnianie ocen w dostepnych terminach. Terminy zatwierdzone oraz przeterminowane
nie sg dostepne do edycji (brak mozliwosci wystawienia oceny). Oceny studentéw, do ktérych
nie mamy uprawnien (np. zostaty wprowadzone przez innego pracownika, ktéry prowadzit
zajecia, na ktére uczeszczat student) sg niewidoczne oraz niedostepne do edycji — sygnalizacja
znaczkiem (n/d).

Oceny wybierane sg z rozwijanych list w linijce z danym studentem i polu z danym terminem.
Dostepna skala ocen wynika z typu protokotu przypisanego przez dziekanat. Nie ma
mozliwosci przypisania innej oceny niezgodnej ze zdefiniowang skala.

Po przypisaniu nowej oceny lub zmianie istniejgcej tta zmodyfikowanych pdl zmieniajg kolor
na z6tty. Aby zapisa¢ wszystkie zmodyfikowane lub wstawione oceny nalezy uzy¢ przycisku
ZAPISZ [S]. Aby cofna¢ wprowadzone zmiany (czyli oceny na zéttym tle) nalezy uzy¢ przycisku
COFNUJ ZMIANY [T].

Lista nazwisk moze nie miesci¢ sie na jednym ekranie, aby zobaczy¢ kolejne jej fragmenty
uzywamy przyciskow ze strzatkami, ktore znajdujg sie ponizej oraz powyzej listy [W]. Nalezy
pamieta¢ by przed przejsciem do nastepnej strony zapisa¢ wystawione oceny. Obok
przyciskdw nawigacyjnych podana jest informacja o ilosci wszystkich rekordéw oraz w
biezgcym zakresie wyswietlania (np. Elementy 31..60 z 120).

Jedli chcemy widzie¢ wiecej nazwisk niz domyslnie mozemy uzyé przycisku POKAZ OPCIE i
wybraé by na stronie wyswietlato sie odpowiednio 10, 30, 100, 300 lub 500 rekorddéw (ew.
mozna zmieni¢ w preferencjach wyswietlania petnych list). Opcje te mozna tez zmieni¢ w
ramach konfiguracji domysinych ustawien profilu uzytkownika.

UWAGA!

Nalezy rozrézni¢ widok protokotu od wyswietlanego protokotu. Protokét do edycji
wybieramy na ekranie z Rys. 8.30, w kolejnym kroku natomiast jest mozliwos¢ wtgczenia
filtru/widoku, dla ktorej grupy chcemy wyswietli¢ protokét. Trzeba pamietaé, ze chociaz
wybieramy tu liste grupy ¢wiczeniowej to i tak edytujemy protokot wskazany w kroku
pierwszym. O tym, ktéry protokdt i w jakim widoku jest edytowany informujg pola nad listg
studentéw (Rys. 8.33, 8.34 i 8.35). Przyktadowo na tych rysunkach pokazano edycje
protokotu OGOLNEGO, w ramach ktérego wy$wietlamy oceny tylko dla studentéw
uczeszczajgcych do 1 grupy éwiczeniowej.

UWAGA!

W protokotfach nie ma mozliwosci przypisania innych ocen niz zdefiniowane w przypisanej
do protokotu skali ocen. Obecnie obowigzuje jedna skala ocen: 2; 3; 3,5; 4; 4,5; 5. Istnieje
tez mozliwos$¢ przypisania do protokotdw zaliczenia (ZAL) lub braku zaliczenia (NZAL), badz
zwolnienia (ZWL).
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Edycja protokotu
Mechanika ptynow 1150-00000-15P-206
rok akademicki 2013/2014 - sem. zimowy

Protokét OGOLNY Typ: Ocena faczna Nazwa: Ocena taczna Ocena: Skala ocen standardowa
Widok: Cwiczenia - grupa nr 1 =P zmiefi

prawa dostepu | zatwierdzanie protokolow | drukowanie protokotu | edycja komentarzy | eksport ocen | import ocen

Elementy 1..30 231 [E20] [EN | rokazoece 2

Ten&ll ’l’ennhz
Nr albumu Nazwisko A | Imie
2014-09-14 23:59

Rys 8.33. Nagtéwek informacyjny protokotu.

l Protokét OGOLNY Typ: Ocena laczna Nazwa: Ocena taczna Ocena: Skala ocen standardowa l
Rys 8.34. Rodzaj edytowanego protokotu.
l Widok: Civiczenia - grupa nr1 =¥ zmiedi l
Rys 8.35. Widok — rodzaj zastosowanego filtru.

8.5.1. Zatwierdzanie protokotéw

Zatwierdzenie protokotu w systemie USOS oznacza zgtoszenie zamkniecia protokotu. Po zatwierdzeniu
protokotu zmiana oceny mozliwa jest tylko dla pracownikéw dziekanatu. Aby zatwierdzi¢ protokot
nalezy wybrac przycisk zatwierdzanie protokotéw (Rys. 8.35), a nastepnie przycisk zatwierdz (Rys. 8.36)
i OK.

Protokol ZAJEC ~ Typ: Zaliczenie naocene  Nazwa: Zaliczenie na ocene Ocena: Skala ocen standardowa
Widok: pelny protokdl (dis koordynators) ] = zmien

prawa dostepu lzatw‘nerdzanie protokolc'ml drukowanie protokolu | edycja komentarzy | eksport ocen | import ocen

Rys 8.35. Zatwierdzanie protokotéw

{ 1 \’
. lestes koordynatorem przedmictu - mozesz zatwierdzac protokdi,
W zatwierdzonych terminach protokoldw nie mozna juz dokonywac zmian
poprzez USOSweb (mozna w dziekanacie).

e e

1 Zt - przeterminowany (oczeiuj= na satwerdzane)

Rys 8.36. Zatwierdz protokdt
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8.5.2. Drukowanie protokotu

Aby wydrukowac protokét nalezy nacisngé przycisk [S] (zapisz zmiany) a nastepnie nacisng¢ [O]
(drukowanie protokotu). USOSweb przeniesie nas do kreatora wydruku: DRUKOWANIE PROTOKOLU.

Drukowanie protokotu
Elementy projektowania 1010-AU000-10P-105
rok akademicki 2013/2014 - sem. zimowy

€l wréé do edycji protokotu

Opcje wydruku protokotu
Typ wydruku: & protokdt zbiorczy
" pojedynczy - tylko termin (1)
" pojedynczy - tylko termin (2)

Wybrany widok: Projekt - grupa nr 2

Rys. 8.37. Opcje wydruku protokotu

Drukowanie protokotu
Elementy projektowania 1010-AU000-10P-105
rok akademicki 2013/2014 - sem. zimowy

[l wrd¢ do edycji protokotu

Zaznaczone sg domyslne opcje, prawdopodobnie nie musisz ich zmieniac. Po
prostu kliknij przycisk Drukuj.

Typ wydruku:  Protokdt zbiorczy [l zmien
Widok/Filtr:  Projekt - grupa nr 2
Puste wiersze: [ ukryj wiersze, w ktdrych nie ma zadnych ocen
" nie wstawiaj kresek
" wstawiaj kreski w miejsce pustych pdl - w przypadku zamknietych termindw
@ jak wyzej, ale zostaw miejsce na dwdje dziekariskie i |
" wstawiaj kreski w miejsce pustych pél - zawsze (réwniez w przypadku terminéw otwartych)

Puste pola:

Jesli wyswietlam protokdt w kontekscie grupy zajeciowej, to nad protokotem chce drukowac nazwiska:
Protokoty grup: koordynatoréw przedmiotu
& prowadzacych grupe

¥ podpis w stopce kazdej strony
" jednokrotnie (niezaleznie od liczby terminow)
" pod kazdym terminem

I” przy kazdym wierszu

Miejsca na podpis:

« brak

" jedna kolumna na date

C daty przy kazdym terminie, puste kolumny

€ daty przy kazdym terminie, wypelniane automatycznie

Miejsca na daty:

I” kolumna Oceniajacy
Dodatkowe opcje: I pokazuj drugie imiona oséb
I” dodatkowy opcjonalny opis zwiazany z wybranym filtrem 3

Rys. 8.38 Opcje wydruku protokotu (cd.)

Nalezy wybraé typ protokotu, ktdry ma by¢ wydrukowany. Nastepnie nalezy nacisng¢ czerwony przycisk

. Nastepnie pojawi sie okno, w ktédrym nalezy dopasowac wyglad drukowanego protokotu
(por. Rys. 8.38)
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W celu wydrukowania protokotu od razu nalezy klikng¢ DRUKUJ. Po wybraniu opcji DRUKUJ pojawi sie
mozliwos¢ zapisania na dysku twardym pliku w formacie pdf, ktéry nastepnie trzeba wydrukowad i
podpisaé.

8.6. Edycja opisu przedmiotu

Pracownicy dydaktyczni mogg uzupetnia¢ informacje na temat przedmiotéw, ktdrych sa
koordynatorami badz prowadzacymi. Informacje mogg odnosié¢ sie ogdlnie do przedmiotu lub mogg
odnosié sie do przedmiotu realizowanego w danym cyklu dydaktycznym.

W celu edycji informacji o przedmiocie nalezy w sekcji ‘Dla Pracownikéw’ wybraé ‘Edycja przedmiotow’.
Widok ekranu z polem edycji przedmiotow zostat pokazy na Rys. 8.39.

Po wybraniu ‘Edycja przedmiotow’ wyswietli sie lista przedmiotdéw, do ktdrych jest mozliwy dostep dla
danego nauczyciela akademickiego. Sg to przedmioty, w ktérych dany pracownik jest wpisany jako
koordynator lub prowadzacy. Z roli pracownika (koordynator lub prowadzacy) wynika takze ktére pola
moga podlegac decyzji (Rys. 8.40).

oz
WSIEP Dla pracownikow
MOJ PROFIL
& Moj profil - Sprawdziany
SPRAWDZIANY J g 4{1
PROTOKOLY :
EDYCJA PRZEDMIOTOW % Protokoly A ¢ Edycja przedmiotéw
=\

REJESTRACIA NA ! \
EGZAMINY

7 "",":"" Rejestracja na egzaminy / Dezyderaty
DEZYDERATY » b

&) R
OPINIOWANIE PODAN

A v Wynlki ankiet

b) \
) v

Koordynowanie wnioskow

WYNIKI ANKIET

Rys. 8.39. Edycja przedmiotéw.

Z listy przedmiotéw nalezy wybrac¢ przedmiot, ktdrego opis chcemy edytowad. Prosze zwrdci¢ uwage,
ze pola, do ktérych nie ma uprawnien sg wyszarzone (Rys. 8.41). Edytowanie informacji grup lub dla
catego przedmiotu, jest mozliwe w przypadku kiedy pracownik posiada role koordynatora przedmiotu.
Mozliwe jest edytowanie informacji ogdlnych niezaleznych od cyklu dydaktycznego jak i specyficznych
w danym cyklu dydaktycznym.
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Edycja przedmiotow
(i)

Laboratorium mechaniki plynow 1150-MBO00-1SP-215
Laboratorium mechaniki plynow 1150-MB000-12P-215
MECHANIKA 1150-MB000-15P-230

Masz uprawnienia do edycji niektérych pél w wymienionych nizej przedmiotach.

Rys. 840. Lista przedmiotéw

Przedmiot testowy 8A 1150-TEST-15P-123 - edycja

€l wrd¢ do listy edytowalnych przedmiotow

@ Jesli zamierzasz edytowac duzo danych, to bezpiecznie jest zapisac
formularz raz na jakis czas.

Jesli chcesz uzywac jezyka HTML, to ogranicz sie do znacznikéw:
a, b, i, u, table, tr, td, em, ul, ol, sub, sup, br, li, p, div.

W przypadku korzystania z HTML, prosimy nie ufywac atrybutdw “style”, ani innych atrybutdw
wptywajacych v skomplikowany sposSb na wyglad elementdw, w szczegdinosa réwnies tych
zmieniajacych rozmiar i kolor tekstu; wpisywany tutsj tekst moze by< w przysdosc wysvaietiany w
viielu kontekstach (nie tylko w USOSweb), nie zawsze wybrany przez Ciebie rozmiar lub kolor
bedzie adekwatny,

ZAPISZ

& Podstawowe informacje o przedmiocie (niezalezne od cyklu) (0/16)
= Informacje o zajeciach w cyklu 2013Z (36/76)

et Informacje o prowadzeniu przedmiotu w cykiu 2013Z (0/9)

e Zajecia: Projekt (18/38)

7 Informacje wspolne dla wszystkich grup (0/11)

13- [nformacje o grupie 1 (9/9)

71 [nformacje o grupie 2 (9/9)

-~

i |nformacje o grupie 3 (0/9)

e Zajecia: Wyktad (18/29)

#-- |[nformacje wspoélne dla wszystkich grup (0/11)
7 |[nformacje o grupie 1 (9/9)

7 [nformacje o grupie 2 (9/9)

Rys. 8.41. Wybor pdl do edycji.
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e Podstawowe informacje o przedmiocie (niezalezne od cyklu)

W tej sekcji nalezy wpisac informacje, ktre sg raczej niezmienne, tzn. nie zmieniajg
sie z roku na rok. Jesli np. czesto zmienia sie pole literatura przedmiotu, to lepiej tutaj
zostawic pole puste, a zamiast tego uzupetnic je "poziom nizej", czyli w sekcji o
zajeciach w konkretnym cyklu dydaktycznym.

PO POLSKU PO ANGIELSKU
[ | Nazwa: |TESTS
i | Kod
Erasmus:
[ | Jezyk &
wyktadowy:
i | Strona
WWW:
i | Skrdcony
opis:
ﬂ Petny opis: it 5535, wprowadzono 0 znako! Limit 65535

€ Literatura:

Rys. 8.42. Edycja ogdlnychinformacji o przedmiocie.

W przypadku opisu ogdlnego opisu przedmiotu do uzupetnienia mozliwe sg informacje na temat
przedmiotu takie jak kod Erasmus przedmiotu, strona www, opis i literatura (Rys. 8.42).

Jak juz wspomniano, mozliwe jest takze dodawanie szczegétéw dotyczacych konkretnych edycji i grup
zajeciowych w kolejnych cyklach dydaktycznych (Rys. 8.43). Zalecane jest, aby informacje w tych dwdch
zakresach nie dublowaty sie, gdyz informacje z obu sekcji sg wyswietlane w systemie USOSWeb.
Informacje wyswietlane w USOSWeb dotyczgce danego przedmiotu dostepne sg takze dla oséb
niezalogowanych do systemu USOSWeb.

Pola do wypetnienia opisu przedmiotu powinny zosta¢ opisane réwniez w jezyku angielskim (por. Rys.
8.42 i 8.43). Po wypetnieniu tresci w jezyku angielskim, wybranie jezyka angielskiego w USOSWeb
podczas logowania sie do systemu bedzie powodowato wyswietlenie informacji dotyczacych
przedmiotu w jezyku angielskim.
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To jest sekca poswiecona konkretnej grupie zajeciowej. Prosimy nie powtarzac w
niej informadji juz wpisanych w sekgach nadrzednych.

PO POLSKU PO ANGIELSKU
prowadzaey: (]
§1  Strona Wwww: l \
n Literatura: ot 65535, wprowadzono 0 znakow Uimit 65535, wprowadzono 0 znakow
|
n Zakres Limit 65535, wprowadzono 0 znakow Limit 65535, wprowadzono 0 znakow
tematdw: - -
“ Metody Limit 65535, wprowadzono 0 znakow Limit 65535, wprowadzono 0 znakdw
dydaktyczne: - -
| -~
|
“ Uwagi: Lmit 65535, wprowadzone O znakcw Limit 65535, wproviadzono 0 znakdw

Rys. 8.43. Edycja opisu przedmiotu w cyklu dydaktycznym.

9. Informacje dla studentow

9.1. Oswiadczenia w USOSweb

W USOSweb oswiadczenia sktada sie w module Whnioski. Nalezy w gérnym menu wybra¢ opcje Dla
studentdéw, a nastepnie z lewego menu opcje Whnioski. Na liscie dostepnych wnioskdéw znajduje sie
Oswiadczenie studenta o spetnianiu warunkdédw do podjecia i kontynuowania studiow
stacjonarnych w uczelni publicznej bez wnoszenia optat oraz Deklaracja programu i Whniosek o
zapomoge, ktore sg na razie nieaktywne (Rys. 9.1). Uczelnia moze ogranicza¢ mozliwos¢ sktadania
oswiadczenia do zadanego okresu czasu (np. tylko na poczatku kazdego semestru). Dzieje sie to poprzez
definiowanie tur dla obstugiwanego przez system wniosku. Student, ktdry chce ztozy¢ oswiadczenie
wybiera je na liscie wnioskéw, po czym klika zt6z wniosek (Rys. 9.1).
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USO>web

AKTUALNOSCI KATALOG 3 MODULY DC ADMINISTRACJA

WPROWADZENIE

REJESTRACIA

D kalendarz

D koszyk

D na przedmioty

D na egzaminy

D bezposrednia do grup
D preferencje grup

MOJE STUDIA

D wstep

D sprawdziany

D oceny

D podpiecia

D decyzje

D zaliczenia etapow
D

D lista wnioskéw
D oswiadczenia
D stypendia
D ankiety
b platnosci
D dyplomy

Whioski

Na tej stronie znajdziesz wiszystkie wnioski, ktdre dotycza Twoich jednostek i programdw studidwe.

Whioski, ktore zaczates wypetniac. |

Nazwa Stan Tury Organizator Cykl
wirakcie, turabez  pjitachnika  rok akademicki seczegdly
. P eadty 1
Bl ach pog - koica Warszawska 20132014 drukuj 1
Whioski, ktére mozna ziozy¢ w Twoich jednostkach. |
Nazwia Tury Organizator Cykl
g w trakcie, tura bez konca Politechnila rok zkademicki 26z veniosek
[S] Dekiaracsa programu od o Warszawska 2013/2014 opis(]
Osviiadczenie studenta o
spednianiu warunkéw do rok akademicki
podijecia i kontynuowania w trakcie, tura bez korica Politechnika k)
= studiéw stacjonarnych w 2 03 Warszawska 2_013/20“ ek
uczelni publicznej bez izt
wincszenia oplat
B wnioseko w trakcie, tura bez korica Politechnika rok akademicki 25z wnicsek [£]
apamagy = 00:00 Warszawska 2013/2014 opislE]

Rys. 9.1. Listawnioskdow

AKTUALNO KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW MODULY DODATKOWE ADMINISTRACIA

WPROWADZENIE

REJESTRACIA

D kalendarz

B koszyk

D na przedmioty

D na egzaminy

D bezposrednia do grup
D preferencje grup

MOJE STUDIA

D wstep

D sprawdziany

D oceny

D podpiecia

D decyzje

D zaliczenia etapow

B rankingi

D wnioski

D lista wnioskow
D Oswiadczenie

studenta o spetnianiu
warunkéw do
podjecia i
kontynuowania
studiow
stacjonarnych w
uczelni publicznej bez
wnoszenia optat
D Wypetniany
D wypetnianie

D oswiadczenia

D stypendia

D ankiety

D piatnosci

D dyplomy

Oswiadczenie studenta o spetnianiu warunkow do podijecia i kontynuowania
studidw stacjonarnych w uczelni publicznej bez wnoszenia optat

[# wiréé do strony z informacjami © swoim wnicsku
Ekran 1

Wymdg Fozenia osiadczenia vynika z art 170a ust, 10 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Pravio ©
szkolnictvie veyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z pozn. zm.). Wzdr cswiadczenia definiuje
rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego z dnia 29 wrzeénia 2011 r. w spraiie wzoru
céviadczenia studenta o speinianiu warunkdw do podjecia | kontynuowania studiéw stacjonarnych w
uczelni publicznej bez wnoszenia oplat.

Student skiada oswiadczenie na kazdym kierunku studidw stacjonarnych w uczelni publicznej, ktdry
chce realizowac bez wnoszenia oplat za zajecia dydaktyczne,

Osviiadczenie bedzie stanowic podstawe weryfikacji, czy student ma uprawnienie do podjecia lub
kontynuowania tych studidw bez wnoszenia oplaty z2 zajecia dydaktyczne.

Osviadczenie skiada sig z czterech czesci. Student skiadajac jedno céwiadczenie za kazdym razem
vrypeinia jego jedng czesc,

Jezeli:
* po raz pierviszy rozpoczynasz studia stacjonarne, vrypseinij czesc piervisza
* kontynuujesz studia stacjonarne, wypeinij czesc druga
* rozpoczynasz drugi bezplatny kierunek studidw, wypeinij czesc trzecis lub cwarty

Aby zlozy¢ oswiadczenie, kliknij dalej
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Rys. 9.2. Ekran 1
Na Ekranie 1 pojawi sie (Rys. 9.2) wyjasnienie podstawy prawnej wymogu ztozenia os$wiadczenia.
Oswiadczenie sktada sie z czterech czesci. Student powinien wybraé¢ doktadnie jedng z nich,
odpowiadajgca jego aktualnej sytuacji.
Na Ekranie 2 (Rys. 9.3) student moze wybrac czes¢ pierwszg oSwiadczenia lub przejs¢ dalej. Po wyborze
pierwszej czesci oswiadczenia student powinien wybraé z listy program oraz kierunek, ktérego bedzie
dotyczyto sktadane oswiadczenie. Po wyborze programu i kierunku nalezy klikng¢ DALEJ (por. Rys. 9.3).

UAWAG!

Lista zawiera tylko te programy, na ktérych student ma status aktywnego studenta, oraz kierunek
wiodacy tego programu (moze by¢ wiecej niz jeden w przypadku studiéw réwnolegtych). W przypadku
braku aktywnego kierunku nalezy sie zgtosi¢ do dziekanatu wydziatu na ktérym realizowany jest ten
kierunek

AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW MODULY DODATKOWE ADMINISTRACIA

REROAL e Oswiadczenie studenta o spetnianiu warunkow do podjecia i kontynuowania studiow
REJESTRACIA stacjonarnych w uczelni publicznej bez wnoszenia optat

D kalendarz

D koszyk [lwréé do piervszej strony wniosku

D na przedmioty
D na egzaminy Ekran 2

D bezposrednia do grup mm

D preferencje grup

Pierwsza czes¢ oswiadczenia

MOJE STUDIA

D wstep

D sprawdziany Pierwsza czesc viypsinizja studendi, ktdrzy w roku akademickim 2011/2012 lub w latach

D oceny h w uczelni publi j studia 3 pierwszego albo drugiego

D podpiecia stopnia albo jednolite studia i kie. Dz studentdw tych r studiz beda pierwszymi
¥ diami i} nymi v uczelni publi j bez iz oplat na okreflonym poziomie ksztalcenia,

D decyzje . na ktdre otrzymaja do wykorzystania iczbe punktdw ECTS, o kidrych mowa w art. 164 ustavry z dnia

D zaliczenia etapow 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnicwie vryZszym, Tym samym na tych studiach rozpoczng

D rankingi viykorzystywanie punktéw ECTS, z limitu jaki im zostal przyznany, tj. w przypadku studidw pierwszego

D wnioski stopnia co najmniej 180 punktéw ECTS, studidw drugiego stopnia co najmniej 90 punktéw ECTS,

D lista wnioskow
D Oswiadczenie

studenta o spefnianiu
warunkow do
podjecia i
kontynuowania
studiow
stacjonarnych w
uczelni publicznej bez
wnoszenia optat

jednolitych studidw magisterskich co najmniej 300 punktdw ECTS, a w systemie studidw szedcioletnich
360 punktdw ECTS. Za wykorzystanie okreslonej liczby punktdw ECTS z puli przyznanego limitu
punktéw ECTS uznac nalezy uzyskanie zaliczenia przez studenta za dane zajecia. Tym samym liczba
punktdw, ktdrz student moze uzyskac za uczestnictwo w danych zzjeciach, odliczana jest z imitu

d i po uzyskaniu przez niego zaliczenia z tego przedmictu.

Zaznacz jesli cheesz dozyc oswiadazenie w czedci plerviszej.

Ponizsj znzjduja sie twioje kierunki, Zaznacz ten, diz ktdrego cheesz Zoiyc odwiadczenie.

Progam Kierunek

D Wypetniany (®  [1110-ISP-IS] Iniynieria Srodoviiska, studia stacjonarne I stopnia [1S] Inzynieria Srodowiska
> wypef"ia“ie () [1110-15P-IS] Inzynieria Srodowiska, studia stacjonarne I stopnia [IS-BIN] Bicinzynieria
D oswiadczenia
D stypendia ) | P TE0 TSP 35 ) Sriyricrts Sk sk sacor e T o S | L2 2o0) Ceplosictinc: Ograeictyms Wentybo s
D ankiety
D platnosci (7)) [1110-1SP-15] Inzynieria Srodowiska, studia stacjonarne I stopnia [15-GOD] Gospodarka Odpadami
| = :
§ cvpicmy () [1110-1SP-15] Inzynieria Srodowiska, studia stacj 1 stopnia [1S-ISW] Inzynieria Sanitarna i Wodna
(y  [1010-15P-AU] Architektura i Urbanistyks, studia stacjonarne 1 [0] Au e Rty
stopnia
~. [1010-15P-AU] Architektura i Urbanistyka, studia stacj 1 - 3
@) [AU] Architektura i Urbanistyka
Na liscie znajduja sie wszystkie programy i kierunki, na ktdrych:
 Masz status aktywnej studentki na pierviszym roku.
o Nie doiytas jeszcze ofwisdczenia,
Jedli brakuje jakiegos programu, skontaktuj sie z vdasciveym sekretaristem/dzickanatem,
Rys. 9.3. Ekran 2
UWAGA!
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Student, ktéry rozpoczat studia na wiecej niz jednym kierunku, sktada o$wiadczenie osobno dla
kazdego kierunku.

Kolejny ekran (por. Rys. 9.4) zawiera przycisk ZATWIERDZ pozwalajacy na ostateczne zatwierdzenie
danych niezbednych do ztozenia oswiadczenia. Po zatwierdzeniu, informacja o ztozeniu oswiadczeniu
jest zapisywana w bazie danych systemu. Student powinien wydrukowac¢ oswiadczenie (link podglad
niezatwierdzonego wniosku) i ztozy¢ je w dziekanacie swojego wydziatu. Oswiadczenie w postaci pdf
jest widoczne na Rys. 9.5.

UWAGA!

Zatwierdzenie zaswiadczenia w USOSWeb nie oznacza, ze zostato ono przyjete. Pracownik dziekanatu
weryfikuje ostatecznie wydrukowang i podpisang forme oswiadczenia i dopiero on zatwierdza
ztozenie o$wiadczenia. Brak ztozenia w dziekanacie podpisanej wersji oSwiadczenia jest tozsamy z
brakiem ztozenia oswiadczenia.

Oswiadczenie studenta o spetnianiu warunkow do podjecia i kontynuowania studiow
stacjonarnych w uczelni publicznej bez wnoszenia optat

podglad niezatwierdzonego wniosku B

Whiosek jest gotowy do zatwierdzenia.

Sprawdz popr s¢ wypetnienia wniosku i nacisnij przycisk
ZATWIERDZ na dole strony, jesli wnioszk nie zawiera bleddw i na pawno
chcesz go dozyc.

Ziczonego wnicsku nie mozna juz usunac z systemu.

Jedli cheesz poprawié wniosek, naciénij przycisk WROC

Podglad wniosku

Pamietaj!

Zatwierdzajac wniosek oswiadczasz, ze jestes Swiadom odpoviedzialnosci wynikajacej z pissmnego poswiadczenia niepravedy.

o Ee——

Rys. 9.4. Zatwierdzenie wniosku

Jesli student kontynuuje studia lub chce ztozy¢ oswiadczenie o podjeciu studiéw bezptatnych na drugim
kierunku, to na ekranie drugim powinien wybraé przycisk DALEJ bez zaznaczania flagi. Zostanie
wodwczas przeniesiony na Ekran 3 (por. Rys. 9.6). Na tym ekranie dane powinni wypetnié¢ studenci,
ktdrzy kontynuujg wczesniej podjete studia bezptatne na pierwszym lub drugim kierunku. Po wyborze
flagi, nalezy wybra¢ kierunek, ktérego dotyczy sktadane oswiadczenie (czyli ten, ktéry jest
kontynuowany jako bezptatny), a nastepnie wskaza¢ uczelnie, kierunki i liczby punktéw ECTS
wykorzystane w ramach studiow na tych kierunkach. Wierszy z taky informacjg bedzie tyle, ile
wczesniej razy student podejmowat studia na kierunku wskazanym jako kontynuowany.
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OSMAmE STUDENTA

o spetnianiu warunkéw do podjqcnimnumiastudoéwstacjommych
wuczelnlptuu:mqbezwnoszenlaopm'

-

Ja, nizej podpisana . .. e (
[2] |-]o] |- Lxlslslal lsles]ols] | | | | :|lala] #9
(data urodzenia ddlmmlnm 4 (PESEL)
— w przypadku braku numeru PESEL — ,..-mz‘._u_numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosc:

o .‘ =

mzapoznuwdqzmmmzunhnmcazooh — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. UNrL“.p'ILvBSS z
pdin. zm.) odwiadczam, 2e, | /

1) studia suqonamaphmuoo stopnia w uczelni publicznej:
A Politechnika Warszawska
— < (peina nazwa uczein) &
na kierunku: mmena Srodowiska A
sqsul-ani.nnkwe otrzymalam do wykorzystania liczbe punktow ECTS, okwym mme 164a ustawy z dnia 27
2905 r. = Prawo o szkolnictwie wyzszym, uprawniajacych mnie do studiowmbezwnoszema optat,

w uﬁpne 2ajec dydaktycznych na studiach stacjonarnych pierwszego saopmammgiego stopniajjednolitych studiach
- _‘Muersldeh" w uczelni publicznej/luczelniach publicznych*™:

na kierunku/kierunkach**:

W latach wykorzystalam bez. unoszema optat facznie:
jestem studentka pierwszego kierunku studiow staqor-metlw uczeini publicznej:

W nazwa uczeini)

N

na kierunku: P

ktére rozpoczetam w roku ofazehcq skorzystaé z jednorazowego uprawnienia do podjecia smdséw
bezmoszemoﬂumdmmkmmaaqonmchwuczdmpuucmej . B

(peina narwa uczeind)

a9 (peina nazwa iderunky saicow)
jestem mmm kierunku studiow stacjonamych w uczeini publicznej:

<

(peina nazwa uczeini)
naldemxtn A I

ktomukotwam w roku — i naktrych uzyskalam tytut zawodowy. maqian, maqisva inzZyniera
lubrﬂ'mzqdny, oraz chee skorzystac 2 jednorazowego uprawnienia do podmlaméw bez wnoszenia oplat na
duoln Kierunku studiow stacjonamych w uczelni publicznej: N

-

(peina nazwa uczeind)

(peina nazwa erunky Suow)

wmmummmmwwmmmmwwuzwm
** Nepovzebne skresic.

Strona 1 z 1 P od Mm!ﬁ:‘l

Rys. 9.5. Oswiadczenie (1)
Wocisniecie przycisku DALEJ na Ekranie 3 po wypetnieniu danych spowoduje przeniesienie na Ekran 4
Widok ekranu zostat przedstawiony na Rys. 9.7. Oswiadczenie z wypetniong czescig druga jest
widoczne na Rys. 9.8.
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Oswiadczenie studenta o spetnianiu warunkow do podjecia i kontynuowania studiow
stacjonarnych w uczelni publicznej bez wnoszenia optat

[ wré¢ do pierwszej strony wniosku

Druga czesc oswiadczenia wypsinia student, ktdry kontynuuje bez wnoszeniz oplat studia
stacjonarne w uczelni publicznej na ckreslonym poziomie ksztalcenia, rozpoczete w roku
akademickim 2011/2012 lub w latach nastepnych, ktdre odbywa w ramach lizby punktdw
ECTS, o ktdrych mowa w art. 164a ustawy z dnia 27 lipca 2005 r.— Prawo o szkolnictwie vyzszym.

W przypadku gdy limit punktéw byt viykorzystywany przez studenta na okreslonym poziomie
ksztakcenia w wigcej niz jednej uczelni lub na wiecej niz jednym kierunku, nalezy wiskazac je wszystkie.

Zaznacz jesli cheesz Zozyc oswiadczenie w czesci drugiej.
Ponizej znzjduja sie twoje kierunki, Zaznacz ten, dla ktdrego cheesz dozyc cswiadczenie,

Wykorzystane punkty
ECTS

[1110-15P-1S] Inzynieria Srodowiska, studia
T ol

[1110-1SP-1S] Inzynieria Srodowiska, studia
stacjonarne I stopnia

[1110-1SP-IS] InZynieria Srodowiska, studia
stacjonarne I stopnia

[1110-1SP-1S] Inzynieria Srodowiska, studia
stacjonarne I stopnia

[1110-15P-15] Inzynieria Srodowiska, studia SR
stacjonarne I stopnia Wity
[1010-1SP-AU] Architektura i Urbanistyka,
studia stacjonarne I stopnia

2‘:’5""‘“] ““‘:“*"’f‘i Urbanistyka, 1o )7 Architektura  Urbanistyka wiytiecz. [

[AO] Automatyka i Robotyka

Nie vrybierzj opcji "dodzj inny kierunek”, jeshi:
* kontynuujesz studia (bez skreslen i przerw) na podanym wryzej kierunku na tej samej uczelni.
Wybierz opcje "dodaj inny kierunek”, jesli:

* kontynuujesz studia na podanym wyzej kierunku w trybie przeniesienia z innej uczelni,
* kontynuujesz studia na innym kierunku,

DODAT INNY KIERUNEX

Na liécie znajduja sie wszystkie programy i kierunki, na ktdrych:
® Masz status aktywnej studentki na pierviszym roku.
® Niz Zozytas jeszcze odwiadczenia,

Jesli brakuje jakiegos programu, skontaktuj sie z vdasciveym sekretaristem/dziekanatam,

Rys. 9.6. Ekran 3
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Oswiadczenie studenta o spetnianiu warunkow do podjecia i kontynuowania studiow
stacjonarnych w uczelni publicznej bez wnoszenia optat

¥l wrée do pierwszej strony wniosku
Ekran 4

Trzecia i czwarta czes¢ oSwiadczenia

Trzecia czesc oswiadczenia wypsinia student lub absclwent, ktdry odbywa studia stacjonarne

w uczelni publicznej bez iz oplat, rozpoczete w roku akademickim 2011/2012 lub
w latach nastepnych, i ktdry podjat studia na drugim kierunku studidw stacjonarnych w uczelni
publicznej bez wnoszenia oplat po dniu 30 wrzesnia 2012 r.

Czwarts czesc voypsinia student, ktdry jest absolwent Jiow drugiego stopnia albo
jednolitych studiow magisterskich, ktdre byty jego pierwszym kierunkiem studidw stacjonarnych
w uczelni publicznej bez wnoszenia oplat rozpoczetych w roku akademickim 2011/2012 jub w latach
nastepnych, i ktdry podjal studiz na drugim kierunku studidw stacjonarnych w uczelni publicznej bez
winoszenia opiat po dniu 30 wrzesnia 2012 r.

Zaznacz jesli cheesz dozyC oswiadczenie w czesci trzeciej lub czvrartej.

Ches skorzystac z jednorazoviego uprawnienia do podjecia studidw na drugim kierunku bez vinoszenia oplat na programie:

[1110-15P-1S] Inzynieria Srodowiska, studia stacjonarne I
stopnia

[1110-15P-15] Inzynieria Srodowiska, studia stacjonarne I
stopnia

[1110-1SP-1S] Iniynieria Srodowiska, studia stacjonarne I
stopnia

[1110-15P-15] Inzynieria Srodowiska, studia stacjonarne I
stopnia

[1010-15P-AU] Architektura i Urbanistyka, studia
stacjonarne I stopnia

[1010-15P-AU] Architektura i Urbanistyka, studia
stacjonarne I stopnia

[1S-1SW] Inzynieria Sanitarna i Wodna

[AO] Automatyka i Robotyka

[AU] Architektura i Urbanistyka

|War§awski Uniwersytet Medyczny

lSztuczna Inteligencja
studentka @
Rok rozpoczecia studidw

\ 1)
R _./ Nz liscie znajduja sie wszystkie programy i kierunki, na ktdrych:
® Masz status aktyvinej studentki na pierveszym roku.
* Nie dozytas jeszcze oswiadczenia,
Jesli brakuje jakiegos programu, skontaktuj sie z vdasciveym sekretaristem/dziekanatem.

Rys. 9.7. Ekran4
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0§WIADCZENI_E STUDENTA
o spetnianiu warunkéw do podjecia i kontynuowania studiéw stacjonarnych
w uczelni publicznej bez wnoszenia optat*
Ja, nizej podpisana T . =2
|2]#]|-[#]a]-][2]s |/ |sls|o|of2]-] |- |
(data urodzenia dd/mm/rrrr) (PESEL)
— w przypadku braku numeru PESEL —rodzaj i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamose:

po zapoznaniu sig z przepisami ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U.Nr 164, poz. 1365, z
pozn. zm.) oswiadczam, Ze:

1) studia stacjoname pietwszego stopnia/drugiego stopniajjednolite studia magisterskie™ w uczelni publicznej:

(peina nazwa uczeini)

na kierunku:
s3 studiami, na ktore otrzymatam do wykorzystania liczbg punktéw ECTS, o ktérych mowa w art. 164a ustawy z dnia 27
lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzZzszym, uprawniajacych mnie do studiowania bez wnoszenia optat;

w trakcie zajec¢ dydaktycznych na studiach stacjonarnych pierwszego stopnial/drugiego stopnia/jednolitych studiach
magisterskich™ w uczelni publicznej/uczelniach publicznych**:
Politechnika Warszawska

na kierunku/kierunkach**:
Automatyka i Robotyka

W latach 2012 - 2014 wykorzystatam bez wnoszenia optat facznie: 23 punktow ECTS;

jestem studentka pierwszego kierunku studiow stac_jonamychw uczelni publicznej:

{pefna nazwa uczeini)

na kierunku:

ktdre rozpoczgtam w roku ioraz chce skorzystac z jednorazowego uprawnienia do podjgcia studiow
bez wnoszenia optat na drugim kierunku studiow stacjonamych w uczelni publicznej:

(peina nazwa uczelni)

(peina nazwa kierunku srudicow)

jestem absolwentka pierwszego kierunku studidw stacjonarnych w uczelni publicznej:

(peina nazwa uczeini)
na kierunku:

ktore ukorigzylam w roku i na ktorych uzyskatam tytut zawodowy magistra, magistra inzyniera
lub rownorzedny, oraz chceg skorzystac z jednorazowego uprawnienia do podjecia studiow bez wnoszenia oplat na
drugim kierunku studidw stacjonamych w uczelni publicznej:

(peina nazwa uczeini)

(peina nazwa kierunku srudiow)

Warszawa
(miejscowosc) (data i czyreiny podpis)

* Student skiada oswiadczenie na kazdym kierunk digw stacjonarnych w uczelni publicznej, na ktorym studiuje bez wnoszenia oplat.
** Nizpotrzebne skreslic.

Strona 1 z 1

Rys. 9.8. Oswiadczenie (2)
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OSWIADCZENIE STUDENTA
o speinianiu warunkow do podjecia i kontynuowania studiow stacjonarnych
w uczelni publicznej bez wnoszenia optat*
Ja, nizej podpisana i~ v ’
|2 ]a|-[®|g]-[a]o Q[0 |slefofo| [-|o]u] [~]]
(data urodzenia ddlmmIm_Y)' } (PESEL)
— w przypadku braku numeru PESEL — rodzaj iiiumer dokumentu potwierdzajacego tozsamosc:

po zapoznaniu sig z przepisami ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U.Nr 164, poz. 1365, z
pozn. zm.) oswiadczam, ze:
1) studia stacjoname pbty’vszego stopnia/drugiego stopniajjednolite studia magisterskie™ w uczelni publicznej:

(peina nazwa uczelni)
na kierunku: A
s3 studlaml, na ktore otrzymatam do wykorzystania liczbg punktow ECTS, o ktorych mowa w art. 164a ustawy z dnia 27
lipca 2005 . — Prawo o szkolnictwie wyZszym, uprawniajacych mnie do studiogva'nia bez wnoszenia oplat.

w trakcie zajec dydaktycznych na studiach stacjonarnych pierwszego stopnia/drugiego stopnia/jednolitych studiach
magisterskich™ w uczelni publicznej/uczelniach publicznych*:

na kierunku/kierunkach**:

W latach wykorzystatam bez wnoszenia optat {acznie: punktow ECTS;

jestem studentka pierwszego kierunku studiow stacjonarnych'w uczelni publicznej:

Warszawski Uniwersytet Medyczny
{pefna nazwa uczelni)

na kierunku: Sztuczna Inteligencja

ktére rozpoczetam w roku 2012 . graz chee skorzystaé z jednorazowego uprawnienia do podjgcia studiow
bez wnoszenia optat na drugim kierunku studiow stacjonamych w uczelni publicznej:

Politechnika Warszawska
(peina nazwa uczeini)
Inzynieria Srodowiska
(peina nazwa kierunku stidiow)

jestem absolwentka piervgszego kierunku studiéw stacjonarnych w uczelni publicznej:

(peina nazwa uczeini)
na kiefq_nku:

ktore ukoriczytam w roku ina ktorych uzyskatam tytut zawodowy;magisua, magistra inZyniera
lub r6wnonqdny, oraz chce skorzystac z jednorazowego uprawnienia do podjgcia studiow bez wnoszenia oplat na
drugim kierunku studiow stacjonamych w uczelni publicznej: X

(peina nazwa uczeini)

(peina nazwa kierunku studiow)

Warszawa
(mieiscowosc) (data i czyrelny podpis)

* Swdent skiada oswiadczenie na kazdym kierunk smhwsmmych w uczelni publicznej, na ktrym studiuje bez wnoszenia oplat.
** Niepotrzebne skreslic.

Strona 1 z 1
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Rys. 9.9. Oswiadczenie (3)

Czy jeste$ pewien Ze chcesz ztozy¢ wniosek? Nie bedzie mozna go p6zniej poprawic ani usunac.

Zatwierdzajac wniosek oéwiadczasz, ze jestes $wiadom odpowiedzialnosci wynikajacej z pisemnego
poswiadczenia nieprawdy.

UWAGA! Stan ztozonych oéwiadczer mozna $ledzi¢ w module o$wiadczenia.

OK | | Anulyj

Rys. 9.10. Potwierdzenie

Informacje o wypetnianym wniosku

@ Whiocsek zostal ozony.

wrdE do listy wnioskdw
drukuj B

Typ wniosku

Owiad NP g -

wnoszenia oplat
Politechnilka Warszawska
rok akademicki 2013/2014 - sem, zimowy
Wypeiniales juz wnioski tego typu, ale mozesz zaczad wypeiniac kolejne.
Jest obecnie otwarta tura, mozna zatem veypeiniac i skiadac wnioski.
Oswiadczenie studenta o speinianiu warunkdw do podjecia i kontynuowania studidw stacjonarnych w uczelni publicznej bez wnoszenia oplat.
Stan wniosku
Stan Zlozony
Opis Whicsek zostat Zozony, Nie mozna go juz modyfikowac. Wydrukowany i podpisany wniosek nalezy Zlozyc w dziekanacie.

Poczatzk wypeiniania 2014-05-21 10:11:47
Data ostatniej zmiany stanu  2014-05-21 11:35:45

Dane wprowadzone przez studenta

Trzeci punkt oswiadczenia.

Jestem studentka pierwszego kierunku studidw stacjonarnych w uczelni publicznej: Warszawski Uniwersytet Medyczny

nz kierunku Sztuczna Inteligencja, ktdre rozpoczetam w roku 2012 oraz cheg skorzystac z jednorazowego uprawnienia do podjecia studidw na kierunku:
Iniynieria Srodowiska

Historia zmian stanow wniosku

Lp. Stan Data zmiany stanu Autor zmiany stanu [}

1 Ziozony 2014-05-21 11:35:45 =

Rys. 9.11. Podsumowaniewniosku.

Jesli student chce ztozyé oswiadczenie o podjeciu studidw bezptatnych na drugim kierunku, to na
Ekranie 3 (por. Rys. 9.6) powinien wybra¢ przycisk DALEJ bez zaznaczania flagi. Zostanie wowczas
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przeniesiony na Ekran 4 (Rys. 9.7). Na tym ekranie dane powinni wypetni¢ studenci, ktérzy podejmuja
studia bezptatne na drugim kierunku, czyli sg studentami lub absolwentami studidw na kierunku
wskazanym jako pierwszy. Po wyborze flagi nalezy wybrac¢ kierunek, ktérego dotyczy sktadane
oswiadczenie (czyli ten, ktory jest wskazywany jako drugi), a nastepnie wypetni¢ informacje o
pierwszym kierunku: podac uczelnie, kierunek, status (student czy absolwent) i rok rozpoczecia.
Zaleznie od wybranego statusu zostanie wypetniona cze$¢ trzecia oswiadczenia (w przypadku studenta)
lub czes¢ czwarta (w przypadku absolwenta). Wcisniecie przycisku DALEJ po wypetnieniu danych
spowoduje przeniesienie na ekran pokazany na Rys. 9.4. Oswiadczenie z wypetniong czescig trzecia
jest widoczne na Rys 9.9. Po zatwierdzeniu wniosku wyswietli sie Komunikat pokazany na Rys.

9.10. Informacje podsumowujgce dotyczgce wypetnianego wniosku pokazano na rysunku Rys. 9.11.

9.2. Informacja dotyczaca zaliczenia etapow

W zaktadce etapow znajdujg sie informacje o: programach i przedmiotach realizowanych przez
studenta, wymaganiach etapowych, uzyskanych punktach ECTS oraz statusie rozliczenia etapéw. Aby
przej$¢ do Zaliczen etapdw nalezy w gérnym menu wybraé opcje Dla studentéw, a nastepnie z lewego
menu opcje Zaliczenia etapow (Rys. 9.12). Wyswietlone zostang wszystkie semestry, na ktore student
uczeszczat w ramach danego programu wraz z informacjg o cyklu dydaktycznym, dacie zakonczenia
oraz statusie zaliczenia danego etapu.

Sz

<ELSCSweb =

' AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW MODULY DODATKOWE ADMINISTRACJIA

A - s
MEROWADZEHIE Zaliczenia etapow
REJESTRACJA
D kalendarz
D k K UWAGA: Aby wyswietli¢ zaliczenia nierozliczonego jeszcze etapu, podepnij

nesy i najpierw wszystkie przedmioty, ktére chcesz uwzgledni¢ w wyliczeniu, pod
D na przedmioty konkretne etapy (nie programy).
® na egzaminy
D bezposrednia do grup NI - N i " i N
B preferencje grup 111A-ISP-IS - Inzynieria Srodowiska, studia stacjonarne pierwszego stopnia

Cykl  Data zakoriczenia  Status zaliczenia
MOJE STUDIA
D wstep sem. 1, Inzynieria Srodowiska, studia stacjonarne I stopnia = 20117 2012-02-1 X - w trakcie szczegoty B
D sprawdziany Aktualny sta programu: zostatas skreslona z listy studentow
D oceny
D d| i 5 A 2 2 3 F 7
# ggc;;;?a 101B-ISP-AU - Architektura i Urbanistyka, studia stacjonarne pierwszego stopnia
o Zaliczenia etapow] y T R
D ustawienia Cy zakofiezenia atus zaliczenia

B 111A-ISP-I1S 2011Z
1S000-S1-1SP-1110
D 101B-ISP-AU 2012Z
AU000-S1-ISP-1010
B 101B-ISP-AU 2013L
AU000-52-1SP-1010 sem. Zf,r}‘\rrrchitektura i Urbanistyka, studia stacjonarne I stopnia
D 101B-ISP-AU 2013Z -
AU000-53-1SP-1010 sem. 4, Architektura i Urbanistyka, studia stacjonarne I stopnia
D 101B-ISP-AU 2014L e
AU000-S4-1SP-1010 Aktualny stan roziczania programu: zgtositas program do rozliczenia
R rankingi
D wnioski
D oswiadczenia
D stypendia
D ankiety
D ptatnosci
® dyplomy

sem. %TVA:rrchitektura i Urbanistyka, studia stacjonarne I stopnia 20127 g SE Allraria wanink rczaqoly Bl

W - zaliczony warunkowo (w

sem. 2, Architektura i Urbanistyka, studia stacjonarne I stopnia
AUD0-52-1SP-1010 trakcie)

2013L szczegoty B

W - zaliczony warunkowo (w

AdE trakcie)

szczegoty B

2014L 2014-09-30 X - w trakcie szczegoty 3

Rys. 9.12. Zaliczenia etapdéw
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101B-ISP-AU - Architektura i Urbanistyka, studia stacjonarne pierwszego stopnia

sem. 1, Architektura i Urbanistyka, studia stacjonarne I stopnia & uooo-
S1-15P-1010

sem. 2, Architektura i Urbanistyka, studia stacjonarne I stopnia =0
S2-15P-1010

sem. 3, Architektura i Urbanistyka, studia stacjonarne I stopnia 2 uooo-
S3-15P-1010

sem. 4, Architektura i Urbanistyka, studia stacjonarne I stopnia =00
S4-15P-1010

Data - <
Cykl ARG Aania Status zaliczenia
20127 2013-02-19 S - zaliczenie warunku

. W - zaliczony warunkowo =

W - zaliczony warunkowo (w

2013Z 2014-02-23 trakcie)

szczegoty

Aktualny stan roziczania programu: zglositas program do rozliczenia

Rys.9.13. Lista etapdéw

Szczegotowe informacje o zaliczeniu etapu
Architektura | Urbanistyka, studia stacjonarne pierwszego stopnia {101B-ISP-AU)
rok akademicki 2012/2013 - sem. letni -- sem. 2, Architektura i Urbanistyka, studia stacjonarne I stopnia

& wrot do listy programow i etapow

=3 zmien ustawieniz wyswietlaniz

Budownictwo 2 12:10-sua00-105-222

Historia Architektury Powszechnej 2 1010-40000-105-215
Historia sztuki i cywilizacji z0:0-20000-105-223
Mechanika Budowdi 2 1010-sunce-109-230

Praktyka inwentanyzacyjna 10:0-40000-105275
Projektowanie wstepne 1010-A1000-108-203

Rysunek odreczny 2 1010-sum00-10=-210

Wychowanie fizyczne IT WAPW s430-2un00-108-012

Cwiczenia terenowe (inwentaryzacia) 10:0-4u000-10=-270

3uoumnnnhw

w

&

Budownitwo 2 1010400107220

Historiz Architektury Powszechnej 2 10:0-sumos1os-213
Mechanika Budowli 2 1010-aucor-107-230
Projektowanie wstepne 1210 sooc-10m-205

Rysunek odreczny 2 1010-suo0e-10e-110

Oficjsiny status zaliczenia etapu:

W - zaliczony warunkowo (w trakde)

Rys. 9.14. Szczegdty etapu.

50



s(?ﬁ)* POLITECHNIKA WARSZAWSKA =
' USOSWeb — Instrukcja uzytkownika

Aby przejs¢ do szczegdtowych informacji o zaliczeniu danego etapu nalezy klikngé na szczegdty przy
interesujgcym nas etapie (Rys. 9.13).

W widoku szczegdtowych informacji o zaliczeniu etapu (Rys. 9.14) znajdujg sie informacje o uzyskanych
punktach ECTS z poszczegdlnych przedmiotéw realizowanych w danym etapie (semestrze), a takze o
wymaganiach punktowych niezbednych do zaliczenia etapu, jak rowniez informacje o przedmiotach,
ktérych zaliczenie jest niezbedne do tego, aby semestr uznany za zaliczony. Po prawej stronie
wyswietlonej tabeli znajduje sie informacja o aktualnym statusie spetnienia danych wymagan
punktowych czy tez przedmiotowych.

9.3. Informacje o decyzjach dotyczacych studenta

USOSWeb pozwala na wyswietlanie informacji o decyzjach dotyczacych zmiany wymagan etapowych.
Decyzje mogga dotyczyé przyktadowo zmniejszenia lub zwiekszenia wymagan punktowych (ECTS) lub
przedmiotowych oraz o przedmiotach obcych. Aby przejs¢ do Decyzji nalezy w gérnym menu wybrac
opcje Dla studentéw, a nastepnie z lewego menu opcje decyzje (Rys. 9.15). Wyswietlona zostanie lista
decyzji dziekana w sprawie indywidualnych zmian w programie studiéw danego studenta.

Jezeli chcemy zobaczy¢ szczegoty interesujgcej nas decyzji nalezy nacisng¢ przycisk zobacz (Rys. 9.15)

Sl

£ SCSweb

AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW MODULY DODATKOWE ADMINISTRACIA

WPROWADZENIE Decsze
REJESTRACIA
kalend.
g ka 2k karz Tabela zawiera liste decyzji dziek w sp Yy
e zmian w Twoim programie studiéw. Mozesz tu podejrzeé (i czasem
D na przedmioty uzupsinic) dokladng tres¢ decyzji.

D na egzaminy

: : Jedli za4 interesuja Cie Twoje aktualne osiagniecia i viymagania programu
D bezposrednia do grup .

. <hichiw (po uwzgledinils zmian = zatwierdsonymi decyzjami), to
D preferencje grup powinienes zzjrzec do dzishu zal 300w (szukaj w menu z lewiej strony),

= przejdi do zaliczen etapéw
MOJE STUDIA

D wstep

D sprawdziany Wybierz decyzje z listy

D oceny

D podpiecia

D POL-on Decyzja nr 321 z dnia 2012-11-21  112A-LSP-MA 2012Z MAO00-52-LSP-1120 [}  Z - zatwierdzona

D zaliczenia etapow

D rankingi
D stypendia
D dyplomy

Rys. 9.15. Wybér decyzji

9.4. Oceny

System USOSWeb umozliwia wyswietlanie informacji dotyczacych osiggnie¢ np. uzyskanych ocen. Aby
przejs¢ do menu Ocen nalezy w géornym menu wybra¢ opcje Dla studentéw, a nastepnie z lewego
menu opcje oceny (Rys. 9.16). W tabeli wyswietlone sg wszystkie cykle dydaktyczne. Wyswietlany
domyslnie jest cykl dydaktyczny obecnie obowigzujacy. W ramach cyklu prezentowane sg wszystkie
przedmioty, ktdre student zaliczat lub powinien zaliczy¢ w danym cyklach dydaktycznych, niezaleznie
od ich podpiecia pod programy studidéw. W przypadku uzupetnienia ocen przez prowadzacych sg one
wyswietlane przy poszczegdlnych przedmiotach i zajeciach.
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AKTUALNOSCI | KATALOG | MOJUSOSWEE | [epillaNy (el MODULY DODATKOWE | ADMINISTRACJA

WPROWADZENIE Oceny koncowe z przedmiotéw

REJESTRACJA
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D bezposrednia do grup etap studidw, to zajrzyj do dzialu zaliczenia stapdve.
D preferencje grup  Jedii chcesz przyporzadkowac oceny konkretnym etapom studidwi, to
zjrzyj do dzialu podpigcia,
MOJE STUDIA W nawizsach podane s3 “stare” oceny, ktdre popravides, zaliczajac przedmict
D wstep i kolejnym terminie.
B _corawdzian
D podpiecia = drukuj karte przebiegu studiow [wersja w jezyku angielskim]
D POL-on iyt =
§ decvie rok akademicki 2012/2013 - sem. zimowy - polcaz
D zaliczenia etapéw rok akademicki 2011/2012 - sem. letni - pokaz
G
¥ rankings rok akad. 2011/2012 - sem. zimowy - ukryj
D stypendia
b dyplomy Algebra liniowa z geometrig 1 1123-M2000-155111 112415 S1-15P-1120 Cvnczvevny:hszi
i :
Wykiad: 3
Algorytmy i podstawry programowania 1120- 4400015113 2815 1 20 Cviiczenia: ZAL  szczegdty 71

Laboratorium: ZAL
Wykkzd: 3

Anal ter 112 35113 2A-L5P 03510591120 o egdty Bl
naliza matematyczna Coiczona: ZAL TS5
) Wykiad: 3 0

Elementy logiki i teos ogosci 1125 159114 - czegSty B
ey it Criczeniz: ZAL T

Woprowadzenie do nauk spolecznych 113 SPO NS S11S-11 Cwiczenia: 3,5  szczegdly

Wychowanie fzyczne 1 54 . = 01-51-457-1120)  Wychowanie fzyczne: ZAL  szczegdly Bl

Rys. 9.16. Oceny.

Aby uzyskac informacje o szczegdtach oceny koficowej z przedmiotu nalezy nacisngc przycisk szczegoty
(Rys. 9.16).

9.5. Zapisy i rejestracje na zajecia

Modut zostat przygotowany w celu usprawnienia procesu internetowych zapiséw (tzw. rejestracji w
systemie USOSWeb) studentow na przedmioty (zajecia lub grupy zajeciowe). Jest on dostepny tylko
dla oséb zalogowanych w systemie USOSweb. W czasie trwania rejestracji uzytkownik moze
wielokrotnie zmieniaé wybrane przez siebie przedmioty, tzn. mozna w ciggu kolejnych dni rejestracji
zmieniaé swoje deklaracje przedmiotdéw lub grup zajeciowych —az do momentu zakonczenia rejestracji.
System bedzie rozpatrywat tylko stan koicowy deklaracji, w momencie zamkniecia rejestracji.

Liczba etapéw dla rejestracji oraz typ rejestracji jest zalezny od decyzji wydziatu, na ktérym sie odbywa.
Kazdy z wydziatdw moze ustali¢ wtasne kryteria rejestracji na przedmioty, zajecia lub do grup
zajeciowych. Aby przejs¢ do Rejestracji nalezy w gérnym menu wybraé opcje Dla studentdw, a
nastepnie z menu opcje Rejestracja (por. Rys. 9.17).

UWAGA:
W przypadku braku ztozenia deklaracji zapisdw na zajecia w pierwszym etapie rejestracji student nie

zostanie przez system automatycznie zapisany na przedmiot. W przypadku rejestracji wieloetapowej
dopuszczalne jest niesktadanie deklaracji dotyczacej preferencji zapiséw w kolejnym (poza pierwszym)
etapie —w takim przypadku system automatycznie dokona zapiséw do wybranych przez system grup

zajeciowych.
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AKTUALNOSCI KATALOG MOJ US VEB DLA STUDENTOW MODULY DODATKOWE ADMINIS

p
RELROWADZENIE Dla studentow
REJESTRACIA

D kalendarz

D koszyk {'A Rejestracja - Moje studia
D na przedmioty z E

B na egzaminy

D bezposrednia do grup
D preferencje grup

MOJE STUDIA

D wstep

D sprawdziany
D oceny

D podpiecia

D POL-on

D decyzje

D zaliczenia etapow
B rankingi

D wnioski

D oswiadczenia
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D ankiety

D platnosci

D dyplomy

Rys. 9.17. MenuRejestracp.

= SCObweb
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Rejestracja na zajecia 1010-REJ-TEST:

0147 =» pokaz przedmioty zwiazane z t3 rejestracja

Prosze

€ Rejestracia na przedmioty =52

o Zbieranie preferencii przydzisiu

i Archiviaine preferencie

Rys. 9.18. Kalendarz rejestracji.
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9.5.1. Rejestracja na przedmiot

Po wybraniu opcji Rejestracja zostanie wyswietlona lista dostepnych rejestracji wraz z ich statusem
oraz terminem trwania. Po zakonczeniu tury system nie pozwoli na zapisanie sie na przedmiot — co jest
rownoznaczne z brakiem ztozenia przez studenta deklaracji. Na wskazanej liscie odszukujemy
interesujgcy nas rejestracje i wybieramy Przejdz do rejestracji (por. Rys. 9.18).

Po przejsciu do rejestracji wyswietlona zostanie lista wszystkich przedmiotdw na jakie mozna sie
zapisaé w danej turze rejestracji. Nalezy zaznaczyé¢, ze w zaleznosci od wydziatu moze nie by¢ konieczne
zapisanie sie na wszystkie przedmioty w ramach danej rejestracji. Na wyswietlonej liscie przedmiotéw
sktadamy prosbe o rejestracje poprzez wybranie ikony koszyka (por. Rys. 9.19) przy interesujgcym nas
przedmiocie. Link strona przedmiotu moze zawierac szczegétowe informacje dotyczgce tematyki oraz
rygorow zaliczenia.

Po ztozeniu prosby o rejestracji na przedmiot zostaniemy poinformowani poprzez zmiane koloru ikony
koszyka na kolor czerwony (por. Rys. 9.20). Do momentu zakoriczenia pierwszej tury mozemy dokonaé
wypisania z przedmiotu.

Po zakoriczeniu tury nie mozna juz zrezygnowac z zapisu na przedmiot, o czym Swiadczy z6tta ikona
koszyka. Po zakorczeniu pierwszej tury Dziekanat dokonuje weryfikacji zapisow i dokonuje ich
akceptacji lub odrzucenia (np. w przypadku niezaliczenia wymaganych poprzednikow).

=ESC>web

AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW MODULY DODATKOWE

INDEKS Przedmioty w rejestracji

Rejestracja testowa 1010-REJ-TEST123 i

STUDENCI, PRACOWNICY
Pokaz tylko przedmioty z wybranej grupy: i

JEDNOSTKI = = v Ton (wszystkie grupy przedmictéw) |
Lista uwzglednia réwniez te przedmioty, kidre sz chwilowo

ORGANIZACYIHE viylaczone z rejestracii (ale byly lub beda uvazglednione w
innych jej turach).

PRZEDMIOTY

D rejestracje

@wroc do kalendarza rejestracji
D Rejestracja testowa

D pokazuj grupy przedmictu w kolumnie

STUDIA D pokazuj skrécony opis przedmictu pod przedmiotem
pokazuj cykle i koszyki rejestracyjne + [ | dodatki A
AKADEMIKI
Elementy 1..222 POKAZ OPCIE
POMOC } -
Legendz =3
2014L
1010-TS000-1SP-600 2% !Lsos & i Strona przedmiotu (3]
1010-TS000-1SP-803 \‘.‘,;&Weﬁéé"matgnﬁw 1 ¥ i Strona przedmictu 5]

Elementy 1..222

Rys. 9.19. Lista rejestracji

9.5.2. Rejestracja na zajecia poprzez definicje preferencji

W przypadku niektérych rejestracji mozliwe jest definiowanie preferencji uczestnictwa w konkretnych
zajeciach w okreslonych z géry terminach. Przejscie do edycji preferencji odbywa sie analogicznie do
rejestracji na przedmioty w menu rejestracji.

Aby edytowac preferencje nalezy przy wybranej rejestracji klikng¢ przycisk Edytuj preferencje (por.
Rys. 9.21).
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Prosba o zarejestrowanie zostalz zapisana.
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D pokazuj skrécony opis przedmiotu pod przedmictem
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viylaczone z
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Rys. 9.20. Zmiana statusu rejestracji

Poltechedcs Warzsweka
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Rys. 9.21. Edytuj preferencje.
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Poltechnia Warirawska

Rejestracja do grup
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Rys. 9.23. Edycja nowoutworzonego zestawu
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Rejestracja do grup

x
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m
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Rys. 9.24. Okreslanie preferencji grupy zajeciowej
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Nastepnie nalezy klikngé UTWORZ ZESTAW w celu utworzenia nowego zestawu preferencji (por. Rys.
9.22). Nowo utworzony zestaw jest ,pusty”. Aby go edytowac, nalezy klikngé na opcje edytuj (por. Rys.
9.23).

W nowym oknie, przy przedmiocie, ktérego preferencje chcemy ustali¢ nalezy zaznaczy¢ opcje Edytuj
a nastepnie okresli¢ preferencje grupy zajeciowej (por. Rys. 9.24). Po okresleniu preferencji grup
zajeciowej nalezy nacisngc¢ przycisk ZASTOUJ ZMIANY a nastepnie ZAPISZ ZMIANY (por. Rys. 9.25).
Po zastosowaniu zmian system powinien poinformowac nas o zapisaniu zestawu komunikatem

Zapisano pomyslnie zestawRys. 9.26).
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Rys. 9.25.zapisywanie preferencji
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Rys. 9.26. Komunikat informujacy o pomys$lnym zapisaniu preferencji

10. Krétkie porady — szybko jak to zrobi¢?
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™ 0 o o0 T oo

Jak wystawi¢ oceny do grupy zajeciowej z przedmiotu XXX?

loguje sie

wychodze do zaktadki DLA PROWADZACYCH -> PROTOKOLY

wybieram rok akademicki w ktérym odbywaty sie zajecia

odnajduje na liscie odpowiedni protokét (np. XXX - wyktad) i klikam wyswietl/edytu;j
wybieram grupe zajeciowg ktdérg prowadzitem (np. wyktad — grupa nr 1)

wybieram odpowiednie oceny przy nazwiskach studentéw

klikam przycisk ZAPISZ

Jak wystawi¢ ocene Janowi Kowalskiemu?

loguje sie

wychodze do zaktadki MOJ USOSWEB lub DLA PROWADZACYCH -> PROTOKOtY
wpisuje w okienko SZYBKO WYSTAW OCENE [C] (prawy gérny rég ekranu) imie i
nazwisko szukanego studenta; jesli studentow o takich samych danych jest wiecej na
nastepnym ekranie pojawi sie lista, z ktérej musimy wybra¢ odpowiednig osobe
(podane sg numery indekséw oraz jednostki macierzyste studentéw)

wybieramy z listy przedmiot, do ktérego chcemy wystawic ocene

w uproszczonym protokole wystawiamy ocene

klikamy przycisk ZAPISZ

. Jak wydrukowac protokot?

o QL

@m + 0 oo 0

loguje sie

wychodze do zaktadki DLA PROWADZACYCH -> PROTOKOLY

wybieram rok akademicki w ktérym odbywaty sie zajecia

odnajduje na liscie odpowiedni protokot (np. XXX - wyktad) i klikam wyswietl/edytu;j
wybieram grupe zajeciowg, ktdrg prowadzitem (np. wyktad — grupa nr 1)

klikam link drukowanie protokotu [O]

w okienku parametrow wybieram sposob druku protokotu

11. Pomoc techniczna

W przypadku jakichkolwiek problemdéw zwigzanych z systemem USOSweb prosze zgtaszac sie do
dziekanatu swojego wydziatu. Aktualna informacja o formach kontaktu moze by¢ wyswietlana w sekgji
AKTUALNOSCI w menu MOJE JEDNOSTKI lub KONTAKT.
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