POLITECHNIKA WARSZAWSKA

WYDZIAL INSTALACJI BUDOWLANYCH,
HYDROTECHNIKI I INZYNIERII SRODOWISKA

Decyzja nr 29/2020 )
Dziekana Wydzialu Instalacji Budowlanych, Hydrotechniki i Inzynierii Srodowiska
Z dnia 14 pazdziernika 2020 r.

w sprawie powotania Pelnomocnika Dziekana
do spraw Informatyki
oraz
do spraw Kontaktéw z Centrum Informatyzacji PW
na okres kadencji 2020 - 2024

Na podstawie § 11 ust. 4 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej,
stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia nr 92/2019 Rektora PW z dnia 4 grudnia 2019 r.,
postanawia sie, co nastepuje:

§ 1

Powoluje Pana mgr inz. Michata Daszewskiego na Pelmomocnika Dzickana ds. Informatyki
na okres kadencji 2020-2024.

§2

Powoluj¢ Pana mgr inz. Michala Daszewskiego na Pelnomocnika Dziekana ds. Kontaktow
z Centrum Informatyzacji PW na okres kadencji 2020-2024.

§2
Zadania Pelnomocnika okresla Zatacznik do niniejszej decyzji.
§3

Decyzja wechodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia 1 wrzesnia 2020 r.

Dzickan
Wydzialu Instalacji Budowlanych,

Hydrotechniki i Inzynierii Srodowiska
A Bpe é % '

dr hab. inz. Pawel Popielski, prof. uczelni



Zatacznik do Decyzji nr 29/2020

Dziekana Wydziatu Instalacji Budowlanych,
Hydrotechniki i Inzynierii Srodowiska

z dnia 14 pazdziernika 2020 r.

Obowiazki Pelnomocnika

prowadzenie dziatan skierowanych na rozw¢j informatyki na Wydziale, w tym poszukiwanie
Zrédet finansowania rozwiazan informatycznych

uczestnictwo w planowaniu zakupéw zwiazanych z infrastrukturg IT:

— przygotowywanie wnioskéw o dotacje

— sporzgdzanie dokumentdéw przetargowych

— pomoc przy zakupach nowego sprzetu

wdrazanie nowych technologii informatycznych

® koordynacja pracy i nadzor nad praca administratoréw i help-desk’u

zapewnienie komunikacji pomigdzy osobami zajmujagcymi sie IT, opickunami pracowni
komputerowych a wiadzami Wydziahu

Obowigzki Administratora 1

biezaca administracja infrastrukturg sieciowa (m.in. przelaczniki, firewalle) na Wydziale oraz
infrastrukturg sieciowg w Dziekanacie:

— diagnozowanie probleméw sprzetowych

— $ledzenie plikéw logow

— analiza ruchu sieciowego i stanu bezpieczenstwa

pomoc pracownikom Wydziatu w przypadku klopotow z siecig

instalowanie nowych urzadzen sieciowych

rozwijanie sieci wi-fi

instalacja i administracja oprogramowaniem dla urzadzen sieciowych:

— tworzenie kopii zapasowych

— aktualizacje i migracje do nowych wersji

instalowanie aktualizacji systemu operacyjnego i podstawowych aplikacji na serwerach
wydziatowych

dokumentowanie wprowadzonych rozwigzan i zmian oraz stosowanych procedur

wsparcie Administratora 2

Obowiazki Administratora 2

zarzadzanie dostepem do Internetu:

— przydzielanie numer6éw IP i panowanie nad ich kolekcja

— wychwytywanie nieuprawnionych préb wykorzystywania naszej puli adresowej

— tworzenie wirtualnych serweréw na potrzeby pracownikéw, zaktadow, kot naukowych

— panowanie nad firewall-ami (dziekanaty, sekretariat, dzial finansowy, Wydzial)

— reagowanie na problemy (proby wiaman, rozsylanie spamu), sytuacje mogace wskazywaé na
naruszanie regulaminu sieci lub prawa

obstuga Moodle’a:

— zakladanie i zamykanie kurséw

— zakladanie kont pracownikom przystepujacym do platformy

— zmiany uprawnien przy zmianach prowadzacych przedmioty

— tworzenie Kopii zapasowych

— aktualizacje i migracje do nowych wersji

wsparcie Administratora 1



Obowigzki pracownika Help-desk
e obsluga komputeréw nalezacych do administracji (Biuro Dziekana, dziekanaty, sekretariat,
biblioteka, dzial ksiegowosci):
— instalacja i aktualizacja systeméw operacyjnych, sterownikow, urzgdzen zewngtrznych,
wszelkiego oprogramowania
e usuwanie awarii sprzetu i oprogramowania u pracownikow Wydziatu
o profilaktyka antywirusowa:
— instalacja programéw antywirusowych na komputerach pracownikow
— analizowanie zgtaszanych incydentow
$wiadczenie innych ushug help-deskowych
prowadzenie ewidencji licencji na oprogramowanie uzytkowane na Wydziale
prowadzenie ewidencji sprz¢tu komputerowego i monitorowanie potrzeb w tym zakresie

- Hudowianych
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¢ prof. uczelni



