Erasmus+

Zasady funkcjonowania Programu ERASMUS+
w Politechnice Warszawskiej w roku akademickim 2022/2023
WYJAZDY NA STUDIA

Zasady ogélne

. Realizacjg mobilnosci studentéw, doktorantéw i pracownikéw uczelni w ramach
programu Erasmus+ Akcja 1 KA131 zajmuje si¢ Uczelniana Agencja Programoéw
Edukacyjnych w Centrum Wspélpracy Mig¢dzynarodowej PW (UAPE CWM PW),

. Informacje o mozliwodci wyjazdu na studia w ramach programu Erasmus+ s3
publikowane przez CWM na stronie internetowej erasmus.pw.edu.pl oraz przez
poszczegblne wydzialy na ich stronach internetowych.

Wymiana studentdw moze by¢ realizowana wylacznie z uczelnia, z ktora macierzysty
wydziat studenta podpisal umowe mig¢dzyinstytucjonalng. Uczelnia zagraniczna musi
posiada¢ KARTE ECHE (Erasmus Charter for Higher Education) przyznang przez
Komisje Europejska, wazng w roku akademickim 2022/2023, uprawniajaca do
uczestnictwa w programie. Wykaz uméw zawartych z uczelniami zagranicznymi
znajduje si¢ w USOS, w dziale ,,Wymiana studencka”.

. Doktoranci podlegajg tym samym zasadom rekrutacji i wyjazdéw, co studenci I i II
stopnia. Podczas pobytu w uczelni zagranicznej muszg uczeszczac na zajecia i uzyskaé
30 punktow ECTS za semestr.

. W roku akademickim 2022/2023 mobilnosci moga by¢ realizowane w okresie
1 wrzesnia 2022 r. - 31 pazdziernika 2023 r. Okres studiéw za granicg wraz z kursem
jezykowym przewidzianym w Learning Agreement nie moze przeKroczy¢
12 miesigcy w czasie jednego roku akademickiego.

. Mobilno$¢ musi by¢ realizowana w jednej uczelni partnerskiej. Niedopuszczalne s3
samodzielne zmiany uczelni, miasta ani kraju.

. W jednym roku akademickim mozliwy jest wyjazd na studia i wyjazd na praktyke pod
warunkiem, ze terminy wyjazdow nie beda si¢ pokrywaly, a laczna dlugoséé pobytu nie
przekroczy 12 miesigcy.

. Minimalny okres pobytu na studiach w ramach programu Erasmus+ w danym roku
akademickim wynosi 2 miesigce, a maksymalny dwa semestry (lacznie 12 miesigcy
przy zalozeniu, ze 1 miesigc = 30 dni).
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Kazdemu studentowi przystuguje tzw. ,.kapital mobilnosci” w wysokosci 12 miesiccy
na kazdym stopniu studiéw (I, II lub III). Oznacza to, ze kazdy student moze wyjecha¢
na danym stopniu studiéw na studia i/lub praktyke na laczny maksymalny okres
12 miesigcy. Od ,kapitalu mobilnosci” odejmuje si¢ dlugosé wezesniejszego pobytu
danego studenta na studiach i/lub praktyce w ramach programu Erasmus+, jezeli te
wyjazdy odbywajg si¢ na tym samym stopniu studiow.

Studenci wyjezdzajgcy na studia w ramach programu Erasmus+ nie moga byé
jednoczesnie stypendystami wspélnych studiéw magisterskich Erasmus Mundus
(EMJIMD) ani innych programéw.

Jesli student zgloszony na studia w ramach programu Erasmus+ zrezygnuje z wyjazdu,
moze ponownie ubiega¢ si¢ o wyjazd w ramach tego programu w nastepnym roku
akademickim.

Osoby wyjezdzajace na semestr zimowy, ktore zechcg przedtuzyé pobyt na semestr
letni, musza zlozy¢ pelna dokumentacj¢ konieczng do przedluzenia pobytu
najp6zniej do dmia 15 grudnia 2022 r. Dokumentacja ta obejmuje: wniosek
o przediuzenie pobytu, wniosek skierowanie za granice (WWS), wniosek o przekazanie
grantu, kopig karty EKUZ oraz Learning Agreement (program studiéw). Otrzymanie
grantu na przedluzenie b¢dzie uzaleznione od mozliwosci finansowych Uczelni.

Mozliwe sg wyjazdy na studia za granice z dofinansowaniem zerowym.

Za dni nieobjgte umowa studentowi nie przystuguje dofinansowanie. Ostateczna
wysoko$¢ wsparcia finansowego jest wyliczana na podstawie zaswiadczenia
o dlugosci okresu studiow w uczelni przyjmujacej. Zaswiadczenie powinno byé
podpisane przez osobe¢ upowazniong w uczelni zagranicznej i zawieraé m.in.
dokladne daty pobytu na studiach.

Osoby, ktérym przystuguje stypendium socjalne na PW, oprécz dofinansowania
przyznanego zgodnie z obowigzujaca stawka ryczaltowa, otrzymaja dodatkowe
wsparcie finansowe z budzetu programu Erasmus+ w wysokoséci 250 Euro/mies.
Wsparcie bedzie wyplacane przez PW po dostarczeniu wszystkich dokumentéw
wyjazdowych (patrz pkt 32) oraz decyzji o przyznaniu stypendium socjalnego,
obowigzujacej w chwili ubiegania si¢ o wyjazd.

Osoby z orzeczong niepetnosprawnoscia, ktore zakwalifikowaly sie do wyjazdu, oprécz
dofinansowania przyznanego zgodnie z obowiazujaca stawka ryczattowa, otrzymaja
dodatkowe wsparcie finansowe z budzetu programu Erasmus+ w wysokosci
250 Euro/miesigc. Jednoczesnie osoby te moga sie ubiegaé o dodatkowe $rodki z tytutu
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niepelnosprawnosdci. Majg one na celu pokrycie kosztéw zwigzanych ze specjalnymi
potrzebami podczas pobytu na studiach w ramach programu. Wysokos¢ dodatkowej
kwoty bedzie okreslana na podstawie specjalnego wniosku, przygotowanego przez
uczestnika mobilnosci i1 zloZzonego w jego imieniu przez PW (UAPE CWM) do
Narodowej Agencji Programu (FRSE).

Wz6r wniosku oraz szczegétowe warunki przyznawania dofinansowania dla wyjazdéw
0s6b z mniejszymi szansami (znajdujacych si¢ w trudnej sytuacji materialnej oraz os6b
zorzeczona niepelnosprawnos$cia) znajdujg sie na stronie  internetowej
erasmus.pw.edu.pl oraz na stronie Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji:
erasmusplus.org.pl

Wigcej szczegélowych informacji na temat wymiany studenckiej znajduje sie
w Przewodniku po Programie FErasmus+ oraz na stronie internetowej
erasmusplus.org.pl

Zasady rekrutacji

Rekrutacja odbywa si¢ w systemie USOS po oficjalnym ogloszeniu jej rozpoczecia
przez wydzial.
Przy rekrutacji uwzglednia si¢ nastgpujace kryteria:
e srednia wazona ocen z calego okresu studiow (wysoko$¢ sredniej okreSla
wydzial),
e znajomos¢ jezyka, w ktérym student bedzie studiowal na uczelni zagraniczne;j,
na poziomie minimum B2,
e aktywnos$¢ na rzecz spotecznosci akademickiej, np. dziatalno$¢ w Samorzadzie
Studentéw, Erasmus Student Network (ESN), opieka nad studentami
Z zagranicy, przebywajgcymi na PW.

Szczegélowe zasady kwalifikacji studentdw i doktorantéw na poszczegélnych
wydzialach okre$laja koordynatorzy wydziatowi.

Listy zakwalifikowanych studentéw, z podaniem miejsca i terminu wyjazdu, przesylane
sg drogg mailowa przez koordynatoréw wydzialowych do UAPE w terminie do dnia
30 kwietnia 2022 r.

Student ubiegajacy si¢ o wyjazd na studia w ramach programu Erasmus+ musi speiaé¢
nastepujace kryteria formalne:
e w czasie rekrutacji i calego pobytu w uczelni przyjmujgcej musi byé
zarejestrowany jako student I, IT lub III stopnia,
e w momencie wyjazdu musi by¢ studentem co najmniej drugiego roku studiow
I stopnia (musi mie¢ zaliczone wszystkie przedmioty na I roku studiéw),
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e w chwili podpisywania z CWM umowy na wyjazd student powinien mieé¢
zaliczone dotychczasowe przedmioty,
e w trakcie calego pobytu za granicg student nie moze przebywac na urlopie.

Wyjazdy na ostatnim (dyplomowym) semestrze studiéw dopuszcza si¢ pod warunkiem,
ze praca dyplomowa nie be¢dzie gléwnym przedmiotem w Learning Agreement. Na
podstawie Learning Agreement oraz Transcript of Records student powinien mieé
zaliczone na macierzystym wydziale 30 punktéw ECTS za semestr. W szczeg6lnych,
indywidualnych przypadkach, uzgodnionych z dziekanem i koordynatorem
wydzialowym, dopuszcza si¢ uzyskanie mniejszej liczby ECTS, jednak minimum
stanowi 20 punktéw.

Student, przebywajgcy na wymianie zagranicznej, powinien dopelni¢ formalnosci
zwigzanych z rejestracjg na kolejny semestr studiéw w PW, by nie zostaé¢ skreslonym
z listy studentow.

Zasady finansowania

Srodki finansowe przyznawane w programie Erasmus+ majg charakter
uzupelniajacy; s3 wsparciem indywidualnym przeznaczonym na dofinansowanie
kosztéw podrézy, pobytu i ubezpieczenia i wyliczane wedlug obowiazujgcej stawki
ryczaltowej.

Wysoko$¢ dofinansowania przystugujacego studentom wyjezdzajacym na studia zalezy
od kraju, w ktérym student bedzie studiowat oraz od dlugosci pobytu. Wsparcie
finansowe wyliczane jest przy pomocy kalkulatora opracowanego przez Komisje
Europejska z dokladnoscia do 1 dnia, przy zatozeniu, ze 1 miesigc = 30 dni. Kraje
podzielone s3 na trzy nast¢pujgce grupy:

Miesigczna stawka

Grupa Kraje dofinansowania w EURO

Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia,
] | Lichtenstein, Luksemburg, Norwegia, 520
Szwecja, kraje partnerskie z regionu 14
Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja,

I Hiszpania, Holandia, Malta, Niemcy, 500
Portugalia, Wiochy, kraje partnerskie z
regionu 5
Butgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia,

III Macedonia Pélnocna, Litwa, Lotwa, Rumunia, 450

Serbia, Stowacja, Stowenia, Turcja, Wegry
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27. Stawki miesigcznego dofinansowania ustalone na rok akademicki 2022/2023 nie ulegng
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zmianom w okresie objetym umowa finansows, zgodnie z zaleceniem Narodowej
Agencji programu Erasmus+.

Studenci uprawnieni do otrzymania dofinansowania na wyjazd mogg si¢ ubiegaé
o jednorazowa doplate uzupelniajagcg w wysokosci 50 Euro z tytulu spelnienia
wymogow zwigzanych z ,.green travel”. Oznacza to, ze doplate mogg otrzymac osoby,
ktére potwierdzg odbycie wigkszosci podrozy (ponad potowa trasy podrézy w obie
strony) niskoemisyjnymi S$rodkami transportu (pociag, autobus, statek, wspo6lne
korzystanie z samochodu), przedkladajgc kopie biletéw badz oswiadczenie o liczbie
przejechanych kilometréw (w przypadku dzielenia §rodka transportu).

Ostateczna liczba oséb objetych wsparciem finansowym w ramach programu
Erasmus+ w roku akademickim 2022/2023 bedzie uzalezniona od kwoty
dofinansowania przyznanej Politechnice Warszawskiej przez Narodowa Agencje
Programu.

Po zlozeniu wymaganej dokumentacji (patrz pkt 32) i podpisaniu umowy mi¢dzy PW
a uczestnikiem mobilnosci, na rachunek bankowy studenta przekazana zostanie
pierwsza rata srodkow w wysokosci 70% ogdlnej kwoty dofinansowania. Pozostata
kwota zostanie przekazana na konto studenta po rozliczeniu wyjazdu. Wykaz
dokumentéw potrzebnych do rozliczenia znajduje si¢ na stronie internetowej
erasmus.pw.edu.pl, w umowie finansowej oraz w pkt. 42 niniejszych Zasad.

Ostateczna kwota dofinansowania zalezy od dlugosci pobytu studenta w instytucji
przyjmujacej. Przy okreslaniu okresu pobytu zostanie uwzgledniony czas trwania
podany w zaswiadczeniu potwierdzajgcym pobyt.

Formalnosci przed wyjazdem

Studenci zakwalifikowani na studia za granicg w ramach programu Erasmus+ skladajg
w UAPE nastepujace dokumenty wyjazdowe:

o List Akceptacyjny z uczelni zagraniczne;,

e Student Application Form (Zgloszenie kandydata na wyjazd — wydruk z USOS),

o Learning Agreement (LA),

o  Whiosek wyjazdowy WWS,

e  Formularz — konto bankowe,

e kopig karty EKUZ (dokumentu uprawniajacego do korzystania z opieki zdrowotne;j
na terytorium UE),
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» kopi¢ polisy ubezpieczeniowej (ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkéw - NNW oraz ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej — OC).
Koszty zakupu ubezpieczen ponosi student.

¢ oSwiadczenie studenta o wyjeidzie na wlasng odpowiedzialnosé — zwigzanego
z wyjazdem w okresie pandemii COVID-19.

Po zlozeniu kompletu dokumentéw student podpisuje w UAPE umowe finansowa.
Jednym z zalagcznik6w do umowy jest Karta Studenta Erasmusa.

Learning Agreement (program studiéw) student uzgadnia z koordynatorami
wydzialowymi z obu uczelni, biorac pod uwage m.in.: znajomo$é jezyka,
przygotowanie merytoryczne, program studiow. LA powinien umozliwié¢ studentowi
zaliczenie jednego lub dwoéch semestréw zgodnych z kierunkiem studiow,
uwzgledniajgc wymagang liczbg ECTS (30 pkt. za jeden semestr) i by¢ zatwierdzony
przez uczelnig zagraniczng, koordynatora wydzialowego na Politechnice Warszawskiej,
studenta oraz ew. dziekana wydzialu. Za realizacje LA odpowiedzialni sa: student,
koordynator wydzialowy i ew. dziekan wydziatu. Ewentualne zmiany w LA moga byé
dokonane w terminie do jednego miesigca od daty rozpoczecia semestru w uczelni
przyjmujgcej, okreslonej w umowie mi¢dzy uczelnig a studentem.

Realizacja programu studiéw objgtego LA obowigzuje réwniez studentéw, ktorzy
zdobyli wczesniejsze zaliczenie kolejnego semestru przed wyjazdem za granice.

Po uzyskaniu zgody na wyjazd i podpisu dziekana na LA, studenci wysylaja dokumenty
do uczelni partnerskich zgodnie z formularzami wymaganymi przez te uczelnie lub
rejestrujg si¢ on-line zgodnie z przyjetymi zasadami na uczelni zagranicznej.

Osoby, ktére przed rozpoczgciem zaje¢ beda uczestniczyly w obowigzkowym kursie
jezykowym organizowanym przez uczelni¢ przyjmujaca, otrzymajg wsparcie finansowe
na ten okres pobytu tylko wowczas, gdy kurs ujety bedzie w Learning Agreement.
Zdobyte za ten kurs punkty ECTS muszg nastepnie figurowaé w Transcript of Records
(wykazie zaliczen) i by¢ uznane po powrocie przez macierzysty wydzial. Jezeli kurs
jezykowy organizowany przez uczelni¢ przyjmujaca nie jest objety LA, studentowi nie
przystuguje prawo do otrzymania dofinansowania pobytu na ten okres nauki w uczelni
zagraniczne;.

Po zakoniczeniu ustalonego w umowie finansowej okresu studiéw student otrzymuje
Transcript of Records wraz ze zdobytymi punktami ECTS, podpisany przez osobe
odpowiedzialng za realizacj¢ programu studiéw na uczelni partnerskiej. Na podstawie
tego dokumentu (przedstawionego w wersji oryginalnej) dziekan macierzystego
wydzialu dokonuje zaliczenia okresu studiéw realizowanych za granica.
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Student powinien uzyskaé w uczelni zagranicznej takg liczbg ECTS, by na jej podstawie
dziekan mégt uznac¢ 30 ECTS za semestr. W szczeg6lnych przypadkach uzgodnionych
z dziekanem i koordynatorem wydzialowym, dopuszcza si¢ uzyskanie mniejszej liczby
ECTS, jednak minimum wynosi 20 punktéw. Student, ktéry uzyska mniej niz 20
ECTS musi zlozy¢ pisemne wyjasnienie zaistniale] sytuacji, a podanie zaopiniowane
przez dziekana i koordynatora wydzialowego student musi zlozy¢ w UAPE. Ostateczng
decyzje dotyczaca ewentualnego zwrotu przez studenta czesci lub calodci grantu
podejmuje Prorektor ds. Studiéw. Wyjatkiem jest udokumentowany przypadek tzw. sily

WYZSzej,

Wszyscy zakwalifikowani studenci z listy podstawowej lub rezerwowej
(warunkowej) wyjezdZzajacy na semestr zimowy, na caly rok oraz na semestr letni
roku akademickiego 2022/2023 zobowigzani s3 do zloZzenia w UAPE do_dnia 30
czerwca 2022 r. nastepujacych dokumentéw aplikacyjnych:

o Student Application Form (wydruk z USOS),

e Formularz — konto bankowe.

Pozostale dokumenty mozna uzupelnia¢ w nastgpujacych terminach:

do dnia 15 wrzes$nia 2022 r. - studenci wyjezdZajacy na semestr zimowy i na caly
rok

oraz

do dnia 15 grudnia 2022 r. - studenci wyjezdZajacy na semestr letni oraz studenci
przedluzajacy pobyt na kolejny semestr (letni).

Niedostarczenie dokumentéw w podanych terminach powoduje skreslenie z listy
wyjezdzajacych.
Dokumenty nalezy sklada¢ w UAPE, ul. Noakowskiego 18/20, kl. B, VI pigtro.

Osoby wyjezdzajace na studia w ramach programu Erasmust sg zobowigzane do
wypehienia testu jezykowego on-line przed wyjazdem oraz po_ zakonczeniu
pobytu. Od wypehienia testu przed wyjazdem jest uzalezniona wyptata pierwszej raty
dofinansowania (70%), a wyplata drugiej raty — oprécz warunkéw opisanych
w niniejszych zasadach, takze od wypelnienia testu on-line po zakonczeniu pobytu.
Linki do testéw zostang przestane na adres mailowy studenta, a uzyskane wyniki nie

wplywaja na decyzje¢ o wyjezdzie.

W czasie pandemii COVID-19 wszyscy wyjezdzajgcy zobowigzani sg do stosowania
si¢ do =zalecen dotyczacych przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sie wirusa,
obowigzujgcych na Politechnice Warszawskiej oraz do podpisania o$wiadczenia
o wyjezdzie na wilasng odpowiedzialno$é. Dodatkowo osoba wyjezdzajgca musi
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zapozna¢ sig¢ 1 stosowaé aktualnie obowigzujace w tym zakresie przepisy w kraju
goszczacym.,

Formalnosci po powrocie

42. Po zakonczeniu mobilnosci student jest zobowigzany do dostarczenia do UAPE;
1. Zaswiadczenia o dlugosci pobytu (oryginat lub skan),

2. Transcript of Records,
3. Opisu wrazen z pobytu — wzor na stronie erasmus.pw.edu.pl ,
4. Zaswiadczenia o zaliczeniu okresu studiéw - podpisanego przez

dziekana/prodziekana ds. studiéw na danym wydziale;
5. Formularz — konto bankowe (wniosek o przekazanie dofinansowania)
oraz do:
¢ Wypehienia on-line ankiety dla uczestnikéw programu Erasmus+ roku
akademickiego 2022/2023 (kazdy otrzyma email zawierajgcy link do ankiety).
e  Wypelnienia testu jezykowego on-line po zakonczeniu mobilnosci.

Student jest zobowigzany rozpocza¢ procedurg rozliczania w ciagu 10 dni roboczych
od daty zakonczenia studiéw (widniejacej w dokumentacji), a zakonczyé nie
p6Zniej niz do dnia 10 pazdziernika 2023 r.

43. Na macierzystym Wydziale student musi przedstawi¢ nastepujgce dokumenty:
e Transcript of Records (2)
e kopia zaswiadczenia o dtugosci pobytu (1),
Na ich podstawie dziekan/prodziekan wystawia zaswiadczenie o zaliczeniu okresu
studiow (4).

44. Jezeli w celu rozliczenia student zglosi si¢ do UAPE wczesniej niz okresla to
zaswiadczenie o dtugo$ci pobytu wystawione przez uczelni¢ przyjmujgca, rzeczywista
data zlozenia dokumentu zostanie uznana jako data zakonczenia pobytu, a stypendium
bedzie odpowiednio zmniejszone.

Szczegblowych informacji na temat dzialania programu Erasmus+ na PW udzielaja
pracownicy UAPE CWM PW oraz koordynatorzy wydziatowi ds. programu Erasmus+.

Kontakt do UAPE:;

Gmach Biurowy, ul. Noakowskiego 18/20, kl. B, VI p.

tel. 22 234 7404, 22 234 5115, 222346142

e-mail:

Agnieszka Bursztyfiska: agnieszka.bursztynska@pw.edu.pl (koordynator projektu KA131),

Joanna Golgbiowska: erasmus@pw.edu.pl, joanna.golebiowska@pw.edu.pl
Dominika Jasifiska: dominika.jasinska@pw.edu.pl

Starszy spgé?:j:_lhsta
ds. wspotpracy mffgdzynarodowej

mgr A g\ni'eg)/mgzt yiiska

prof. di halfgigz. . Jan Shyk



