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Zasady funkcjonowania programu ERASMUS+
w Politechnice Warszawskiej w roku akademickim 2023/2024
WYJAZDY NA PRAKTYKI

Zasady ogélne

Realizacjg mobilnosci studentéw, doktorantéw, absolwentéw i pracownikéw Uczelni
w ramach programu Erasmus+ Akcja 1 KA131 zajmuje si¢ Uczelniana Agencja
Programéw Edukacyjnych w Centrum Wspélpracy Miedzynarodowej PW
(UAPE CWM PW).

Informacje o mozliwosci wyjazdu na praktyke w ramach programu Erasmus+ sg
publikowane przez CWM PW na stronie internetowej erasmus.pw.edu.pl oraz przez
poszczegblne wydzialy na ich stronach internetowych.

. Do wyjazdu na prakiyke uprawnieni sa studenci, doktoranci oraz absolwenci PW.

Uczestnicy szk6t doktorskich (doktoranci) w $wietle zasad programu Erasmus+ sa
studentami studiéw III stopnia.

Praktyki moga by¢ realizowane we wszystkich krajach Unii Europejskiej, ktére sg
uprawnione do uczestnictwa w programie Erasmus+.

Praktyki moga mie¢ miejsce w zagranicznych instytucjach, przedsigbiorstwach,
firmach, placéwkach naukowo-badawczych i innych (pracownie architektoniczne,
muzea, biblioteki, etc.). Praktyke mozna odby¢ takze na uczelni wyzszej, jednak musi
ona posiada¢ KARTE ECHE (Erasmus Charter for Higher Education) przyznana
przez Komisj¢ Europejsks, wazng w roku akademickim 2023/2024, uprawniajgca do
uczestnictwa w programie,

Praktyka nie moze byé¢ realizowana w instytucjach Unii Europejskiej, instytucjach
zarzgdzajacych programami Unii Europejskiej ani w placéwkach dyplomatycznych
ojczystego kraju studenta/absolwenta.

Miejsce praktyki student moze znalezé samodzielnie lub moze skorzystaé z bazy
pracodawcéw, dostepnej na stronie CWM (erasmus.pw.edu.pl).

Minimalny okres pobytu na praktyce to 2 miesigce, a maksymalny — 12 miesieey
(przy zatozeniu, ze 1 miesigc = 30 dni).

Pobyt w instytucji partnerskiej moze mieé¢ miejsce wylacznie w celu odbywania
praktyki w pelnym wymiarze godzin pracy (full-time placement) uzgodnionym
Z instytucjg przyjmujaca.

Nie dopuszcza si¢ realizacji praktyki jednoczesnie w dwoch réznych lokalizacjach
(firmach, uczelniach, miastach, krajach) ani samodzielnej zmiany miejsca, miasta ani
kraju. :

- Praktyka moze by¢ obowigzkowa lub nieobowigzkowa z punktu widzenia programu

ksztalcenia, ale zawsze musi pwarantowaé mozliwosé nabycia kompetencji
zwigzanych z kierunkiem ksztalcenia w uczelni macierzystej.

Jezeli praktyka jest obowigzkowa, wydzial lub szkota doktorska powinny przyznaé
studentowi za jej odbycie punkty ECTS. Jezeli praktyka nie jest integralng czescia
studiéw, fakt jej realizacji musi zostaé odnotowany w Suplemencie do dyplomu.
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Kazdy student odbywajacy praktyke w ramach programu Erasmus+ powinien mie¢
peine zaliczenie okresu praktyki zrealizowanej w instytucji przyjmujacej i uznanie go
7a réwnowazny z okresem praktyki w uczelni macierzystej. Zaliczenia i uznania
dokonuje macierzysty wydzial lub szkola doktorska (w przypadku wyjazdu
doktoranta).

Kazdemu studentowi preystuguje tzw. ,kapital mobilnosci” w wysokosei 12 miesi¢cy
na kazdym stopniu studiéw (I, I lub III). Oznacza to, ze kazdy student moze wyjechaé
na poszezegblnym stopniu studiow na studia i/lub na praktyke na laczny okres 12
miesiecy. W przypadku wyjazdu absolwenta dlugos¢ pobytu na praktyce w ramach
programu Erasmus+ zalezy od dtugo$ci ewentualnego wyjazdu w ramach programu na
studia i/lub na praktyke w czasie aktualnie ukoniczonego stopnia studiow.

Wyjazd studenta na studia w ramach programu Erasmus+ nie wyklucza mozliwosci
odbywania praktyki, jednak pobyty te nie moga by¢ igczone ani nie mogg si¢
pokrywa¢, tzn. kolejny wyjazd moze nastapi¢ dopiero po powrocie i rozliczeniu
wyjazdu poprzedniego.

Realizacja praktyki po raz kolgjny w tym samym miejscu jest mozliwa jedynie bez
dofinansowania.

Wyjazd na praktyke w ramach programu Erasmus+ nie moze sie pokrywa¢ ani tgczy¢
z wyjazdem w ramach innego programu lub uméw bilateralnych.

Uczelnia moze zgodzié si¢ na przediuzenie pobytu uczestnika na praktyce. Decyzja
jest podejmowana na pisemny wniosek studenta, kiory to wniosek musi by¢ zlozony
nie pézniej niz na miesigc przed uplywem pierwotnie planowanego okresu pobytu.
Wezesniej student musi uzyskaé akceptacj¢ instytucji przyimujacej i koordynatora
wydziatowego. Otrzymanie grantu na przediuzenie bedzie uzaleznione od mozliwosci
finansowych Uczelni.

Za dni nieobjete umowa uczestnikowi nie przystuguje dofinansowanie. Ostateczna
wysoko$¢ wsparcia finansowego jest wyliczana na podstawie za$wiadczenia
z organizacji przyjmujacej. Zaswiadczenie powinno byé podpisane przez osobg
upowazniong w organizacji przyjmujacej i zawierac m.in. dokladne daty pobytu na
praktyce.

Decyzje o tym, czy uzgodnione warunki zostaty spelnione przez studenta podejmuje
wydziat lub — w przypadku doktoranta — szkota doktorska. W przypadku stwierdzenia
niezgodnosci, uczelnia moze zdecydowa¢ o koniecznosci zwrotu czgsei lub catosci
otrzymanego wsparcia finansowego

Zwrot otrzymanych funduszy nie bedzie wymagany od uczestnika mobilnoscl
w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonej jako ,Sila wyzsza”, tj. sytuacji
niezaleznej od studenta, zwigzanej z powazng choroba lub nieszczesliwym
zdarzeniem. Kazdy taki przypadek jest rozpatrywany indywidualnie przez Narodows
Agencje Programu Erasmus+ za posrednictwem Politechniki Warszawskiej (UAPE
CWM).

Osoby, ktérym przystuguje stypendium socjalne na PW, oprocz dofinansowania
przyznanego zgodnie z obowigzujacy stawka ryczaltows, otrzymaja dodatkowe
wsparcie finansowe z budzetu programu Erasmust w wysokosci 250 Euro/mies.
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Wsparcie bedzie wyplacane przez PW po dostarczeniu wszystkich dokumentéw
wyjazdowych (patrz pkt 42) oraz decyzji o przyznaniu stypendium socjalnego,
obowigzujacej w chwili ubiegania si¢ o wyjazd.

Osoby z orzeczong niepelnosprawnoscig, ktére zakwalifikowaly sie do wyjazdu,
oprocz dofinansowania przyznanego zgodnie z obowigzujacg stawksg ryczaltows,
otrzymaja dodatkowe wsparcie finansowe z budzetu programu Erasmus+ w wysokosci
250 Euro/miesige. Jednocze$nie osoby te mogg sie ubiega¢ o dodatkowe srodki
ztytulu niepelnosprawnosci. Maja one na celu pokrycie kosztéw zwigzanych ze
specjalnymi potrzebami podczas pobytu na praktyce w ramach programu. Wysokogé
dodatkowej kwoty bedzie okre§lana na podstawie specjalnego wniosku,
przygotowanego przez uczestnika mobilnosei 1 zlozonego w jego imieniu przez PW
(UAPE CWM) do Narodowej Agencji Programu (FRSE).

Wzor wniosku oraz szczegélowe warunki przyznawania dofinansowania dla
wyjazdéw oséb z mniejszymi szansami (znajdujgcych si¢ w trudnej sytuacji
materialnej oraz oséb z orzeczona niepelnosprawnoscia) znajdujg si¢ na stronie
internetowej erasmus.pw.edu.pl oraz na stronie Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji:
erasmusplus.org.pl

Wiecej szczegolowych informacji znajduje si¢ w Przewodniku po Programie
Erasmus+ oraz na stronie internetowej erasmusplus.org.pl

Zasady rekrutacji

Na praktyki moga wyjezdzaé¢ studenci Politechniki Warszawskiej zarejestrowani na I
lub II stopniu studiéw, doktoranei — jako studenci I stopnia studidw oraz
absolwenci zakwalifikowani na wyjazd w trakcie nauki na ostatnim roku studiow.
Dodatkowym warunkiem wyjazdu absolwenta jest rozpoczecie i zakonczenie praktyki
w ciggu 12 miesigcy od daty ukonczenia studiow.

Z uczestnictwa w praktykach sa wylaczeni stuchacze studiéw podyplomowych.

W celu zakwalifikowania si¢ na wyjazd na praktyki w ramach programu Erasmus+
student musi spelnia¢ nastepujgce kryteria formalne:
e w czasie rekrutacji i calego pobytu w instytucji przyjmujacej musi byé
zarejestrowany jako student studidéw I, II lub III stopnia,
e w momencie wyjazdu musi by¢ studentem co najmniej drugiego roku studiéw
I stopnia Iub jednolitych studiéw magisterskich (ukoficzony pierwszy rok
studiéw),
e w trakcic odbywania prakéyki nie moze przebywaé na urlopie
(dziekanskim, chorobowym, wychowawezym itp.).

Rekrutacj¢ studentow na praktyki przeprowadzajg koordynatorzy wydziatlowi,
aw przypadku wyjazdu doktoranta - osoba upowazniona w szkole doktorskiej.
Nominacje kandydatéw, z podaniem miejsca i terminu wyjazdu, przesylane sg
droga mailowa przez koordynatoréw wydzialowych do UAPE najpézniej 30 dni
przed planowanym wyjazdem.




Podczas rekrutacji uwzglednia si¢ nastgpujace kryteria:
s znajomosé jezyka obcego, ktorego student bedzie uzywaé odbywajac praktyke,
na poziomie minimum B2
o Sdrednia ocen z calego okresu studiéow — wydzial/szkota doktorska okresla
wysoko$¢ sredniej odpowiedniej do udzialu w rekrutacji.

30. Rekrutacja na praktyki ma charakter ciagly i trwa do momentu wyczerpania Srodkéw
finansowych przyznanych PW na ten cel. Z powodu ograniczonego budzetu
dofinansowanie jest przyznawane na maksimum 3 miesigce.

31. Osoby zakwalifikowane na praktyke przez wydzial/szkole doktorska sa zobowiazane
do dostarczenia do UAPE:

¢ formularza aplikacyjnego,
o kopii dokumentéw zlozonych na wydziale/w szkole doktorskiej: CV, listu
motywacyjnego, potwierdzenia znajomosci jezyka obcego.

Zasady finansowania

32. Wsparcie indywidualne z funduszy programu Erasmus+ przyznaje si¢ w celu odbycia
praktyki zwigzanej z kierunkiem ksztalcenia studenta.

33. Student otrzyma wsparcie finansowe w zaleznosci od kraju, w ktérym bedzie
odbywat praktyke oraz od dhlugosci pobytu. Stawki dofinansowania nie ulegajg
zmianom w trakcie mobilnoéci. Kraje podzielone sg na 3 grupy:

Grupa Kraie Miesi¢czna stawka
P ) dofinansowania w Euro
Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein,
X Luksemburg, Norwegia, Szwecja oraz kraje 820

regionu 14

Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania,
)] ] Holandia, Malta, Niemcy, Portugalia, Wiochy 820
oraz kraje regionu 5

Bulgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Republika
I Macedonii Pétnocnej, Litwa, Lotwa, Rumunia, 750
Serbia, Stowacja, Stowenia, Turcja, Wegry

34. Srodki finansowe przyznawane w programie Erasmus+ maja charakter
uzupelniajagcy 1 sa  wsparciem indywidualnym przeznaczonym na
dofinansowanie kosztéw podrézy, pobytu i ubezpieczenia.

35. Uczestnicy, ktorzy zadeklarujg podr6z niskoemisyjnymi §rodkami transportu (pociag,
autobus lub wspélne korzystanie z samochodu osobowego - carpooling) na ponad
polowie realizowanej trasy liczac podr6z w obie strony, otrzymaja jednorazows
doplate uzupeiniajacg w wysokoéci 50 Euro. Dodatkowo naliczone zostanie wsparcie
indywidualne na koszty wfrzymania na maksymalnie 4 dni spedzone w podrozy
(tacznie w obie strony). Liczba przyznanych dodatkowych dni na podréz (w jedng
strong) jest zalezna od odleglosci dzielacej siedzibe PW i siedzibe organizacji
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przyjmujacej, liczonej za pomoca kalkulatora odleglosci znajdujacego si¢ na stronie
internetowej Komisji Europejskiej:
hittps.//erasmus-plus.ec.europa.ev/resources-and-tools/distance-calculator

wedlug nastepujacego rozdzielnika:

Qdleglosé Liczba dni w podroézy (w jedna strong)
0-1999 km 1
2000 km lub wiecej 2

W celu udokumentowania podrézy "green travel” nalezy przed podpisaniem umowy
finansowej ztozy¢ w UAPE kopie biletéw lub o§wiadczenie o wspolnym korzystaniu
z samochodu osobowego (wzdér o$wiadczenia znajduje sie na stronie internetowej
erasmus.pw.edu.pl). Jezeli uczestnik zdecyduje sie odbyé podréz ,green travel”
jedynie w drodze powrotnej, kopie biletow lub os§wiadczenie o wspolnym korzystaniu
z samochodu osobowego musi przysltaé do UAPE najpéiniej 7 dni przed
planowanym zakonczeniem pobytu. Wnioski zlozone po powrocie nie bgda
rozpatrywane. Dodatkowe dofinansowanie z tytulu ,,green travel” bedzie wyplacone
wraz z pozostalymi komponentami stypendium Erasmus-.

.Po zlozeniu wymaganej dokumentacji (patrz pkt 42) i podpisaniu umowy mi¢dzy PW
a uczestnikiem mobilnosei, na rachunek bankowy uczestnika (rekomendowane jest
podanie konta w walucie EUR) przekazana zostanie pierwsza rata Srodkow
w wysokosci 80% ogélnegj kwoty dofinansowania. Pozostala kwota zostanie
przekazana na konto uczestnika po rozliczeniu wyjazdu. Wykaz dokumentéw
potrzebnych do rozliczenia znajduje sie na stronie internetowe] erasmus.pw.edu.pl,
w umowie finansowej oraz w pkt. 45 niniejszych zasad.

Ostateczna kwota dofinansowania zalezy od dlugosci pobytu praktykanta w instytucji
przyjmujgcej. Przy okreélanin okresu pobytu zostanie uwzgledniony czas trwania
podany w zaswiadczeniu potwierdzajacym pobyt.

Formalno$ci przed wyjazdem

Po znalezieniu przez studenta wlasciwego miejsca praktyki i po zakwalifikowaniu
przez organizacj¢ przyjmujaca, zostaje sporzadzony i podpisany Learning Agreement
Sfor Traineeships (LAfT) przez trzy zawierajace umowe strony (studenta, wydzial
macierzysty/szkote doktorskg i instytucje przyjmujacg). Dokument ten, zawierajacy
program praktyki, bedzie podstawg do sporzadzenia umowy na wyjazd, a wraz
z koncowym dokumentem TRAINEESHIP CERTIFICATE (trzecia, ostatnia czgsé
dokumentu LAfT) - podstawg do uznania i zaliczenia praktyki przez macierzysty
wydzial/szkole doktorsky. Learning Agreement for Traineeships musi byé
podpisane przez wszystkie trzy strony przed wyjazdem studenta.

O kolejnoSci przyznania dofinansowania decyduje kolejnosé zlozenia w UAPE
przez osoby zrekrutowane na wydziale/w szkole doktorskiej dokumentu
wlLearning Agreement for Traineeships”, wypelnionego i podpisanego przez trzy
strony (pracodawce, koordynatora wydzialowege ds. programu Erasmus+ oraz
studenta).
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Osoba wyjezdzajgca na praktyke w ramach programu Erasmus+ musi posiada¢ wazng
Europejska Kart¢ Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) — dokument uprawniajgcy
do korzystania z opieki zdrowotnej na terytorium UE. Absolwent, jezeli mu nie
przystuguje karta EKUZ, musi wykupi¢ ubezpieczenie od kosztéw leczenia
w towarzystwie ubezpieczeniowym,

. Wyjezdzajacy na praktyke musza byé dodatkowo ubezpieczeni od

odpowiedzialno$ci cywilnej (OC) oraz od nastgpstw nieszezesliwych wypadkow
(NNW) zar6wno na czas podrozy, jak i pobytu w instytucji przyjmujgcej. Koszty
zakupu ubezpieczenia ponosi uczestnik.
Osoba, ktora dostarczyla podpisany przez wszystkie strony LAfT i ktérej zostato
przyznane miejsce na praktyke, w celu podpisania umowy sklada wUAPE -
najpézniej na miesigc przed wyjazdem - nastepujace dokumenty:
e whniosek wyjazdowy WWS (podpisany przez koordynatora wydzialowego
oraz Dziekana Wydziatu lub Kierownika Szkoly Doktorskiej),
¢ formularz — konto bankowe (podpisany przez osobg wyjezdzajacg),
e zaSwiadczenie o statusie studenta, doktoranta Iub absolwenta
(w przypadku wyjazdu po ukonczeniu studiéw),
» Kopie karty EKUZ,
e Kkopie ubezpieczenia NNW i OC.

Osoba wyjezdzajagca na praktyke w ramach programu FErasmust+ musi przed
wyjazdem obowiazkowo wypelnié test jezykowy on-line. Link do testu zostanie
przeslany na adres mailowy studenta, a uzyskane wyniki nie wplywajg na decyzje
o wyjezdzie.

Wszyscy uczestnicy mobilnodci zobowigzani sg do zapoznania si¢ i stosowania
przepiséw aktualnie obowigzujgcych w kraju goszezacym.,

FormalnoS$ci pe powrocie

W celu rozliczenia mobilnosci i1 otrzymania II raty dofinansowania osoba
wyjezdzajaca jest zobowigzana do:
*  Wypelnienia on-line ankiety dla uczestnikéw programu Erasmus+ (kazdy
uczestnik ofrzyma mail zawierajacy link do ankiety),
¢ Przestania mailowo Wrazen z pobytu.

oraz do dostarczenia do UAPE:

e Traineeship Certificate (frzecia cze$¢ LAST),

o Zaswiadczenia o uznanin okresu praktyki przez wydzial/szkole
doktorska (nie dotyczy absolwentdw),

o Formularza — konto bankowe (wzor formularza na stronie internetowej
erasmus.pw.edu.pl).

Dokumenty rozliczeniowe uczestnik mobilnosci jest zobowiagzany dostarczy¢é do UAPE
w ciggu 10 dni roboczych od daty zakonczenia praktyki.



Szczegdtowych informacji na temat wyjazdow na praktyki udzielaja pracownicy UAPE oraz
koordynatorzy wydziatowi.

Kontakt do UAPE:

Gmach Biurowy, ul. Noakowskiego 18/20, kl. B, VIp.

tel, 22 234 7404, 22234 5115, 22234 6142

e-mail:

Agnieszka Bursztynska: aonieszka.bursztynska@pw.edu.pl (koordynator projektu KA131),
Joanna Golebiowska: joanna.golebiowska@pw.edu.pl

Piotr Czarnota; piotr.czarnota@pw.edu.pl

Adres ogdlny: erasmus@pw.edu.pl

Strona internetowa: Erasmus.pw.edu.pl
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